Uldised dokumendimallid

Avada meniiiist ,,Haldus* meniitipunkt ,,Dokumendi malli haldus®. Ekraanile tuuakse iildiste
dokumendimallide nimekiri.

Uldised dokumendimallid

Leiti 16 kirjet

Dokumendi tiip | [Loomiseaeg ]~
Ettekirjutuse kehtetuks tunnistamise otsus 15.11.2013 11:06 | (A W
Ettekirjutuse kustutamise otsus 01.07.2013 16:58 @ @
Ettekirjutuse otsus 14.05.2013 11:44 | (A T
Keelu kehtetuks tunnistamise otsus 15.11.2013 11:07 | (A W
Keelu otsus 24.09.2013 11:30 | [ 1
Kehtetuks tunnistamise otsus 28.04.2015 10:51 | [ 1
Loa valjastamise otsus 14.05.2013 11:44 | [ W
Majandustegevuse jatkamise lubamise otsus | 01.07.2013 16:54 m @
Majandustegevusest loobumise lubamise otsus | 05.03.2015 10:51 Eﬂ @
Majandustegevusest loobumise tulemus 05.03.2015 10:51 | (A 1
Negatiivne otsus 01.07.2013 16:58 | (A
Registriandmete parandamine 27.03.2015 10:36 | (A 1
Riigilivust teavitamine 01.07.2013 16:47 | (A W
Taotlus 13.05.2013 16:29 | (A 1M
Taotluse tulemus 14.03.201417:31 | [ W
Valjavdte 18.07.2014 14:11 | (A W

Leiti 16 kirjet

Valjavite CSV formaadis

Dokumendimalli seadistamiseks valitakse dokumendi tiiiip .



Uldise dokumendimalli muutmine

Dok di tiip Majandustegevuse jatkamise lubamise otsus
Sisu OB 7 U | Styles ~ Paragraph v FontFamiy v FontSize v
* G @ 0| [= 5y FO@Om| @O RA-2-
glaa|fa=h ¥ @d|-e@wx|ay=|dnv B
H0 Gt |4 AR TR D
Luban majandustegevuse jatkamist. i\
v
< >
Path: p 4
Dokumendimalli fail (.rtf formaat) | Browse... | (Max20MB)
Tagasi nimekirja J Salvesta |
BN Sstaatilised malli valjad
Asendatavad valjad
[ALLKIRJASTAJA] Otsuse allkirastaja [ETTEVOTJA_NIMI] Ettevétia nimi [KEHTIVUSE_ALGUS_KUUPAEV] | Kehtivuse alguskuupaev
[ALLKIRJASTAMISE_AEG] Otsuse allkirjastamise aeg | [ETTEVOTJA_POSTIAADRESS] | Postiaadress [KEHTIVUSE_LOPP_KUUPAEV] Kehtivuse lopukuupaev
[ALLKIRJASTAJA_AMET] Otsuse allkirjastaja ametikoht | [HALDUSORGAN_NIMI] Haldusorgani nimi [LOA_NUMBER] Valjastatava loa number
[DOK_NUMBER] Dokumendi number [HALDUSORGAN_AADRESS] | Haldusorgani taisaadress [MENETLEJA] Taotluse menetleja
[ESITAMISE_AEG] Taotluse esitamise aeg [HALDUSORGAN_KONTAKT] | Haldusorgani kontaktandmed (telefon ja e-post) | [RIGILOIVU_SUMMA] Riigildivu summa
[ETTEVOTJA_AADRESS] Ettevitja taisaadress [HETKE_KASUTAJA_NIMI] Jooksva kasutaja nimi [RIGILOIVU_SUMMA_SONADEGA] | Riigildivu summa sonadega
[ETTEVOTJA_ESINDAJA_NIMI] | Ettevdtja esindaja nimi [HETKE_KASUTAJA_AMET] Jooksva kasutaja ametikoht [TEGEVUSALA] Tegevusalad
[ETTEVOTJA_KOOD] Ettevitja registrikood [HETKE_KASUTAJA_TELEFON] | Jooksva kasutaja telefon [TULEMUS] Taotluse tulemus
[OTSUSE_AEG] Otsuse aeg [OBJEKT_ID] Objekti id [TAOTLUSE_URL] Taotluse link

[HETKE_KASUTAJA_EPOST] | Jooksva kasutaja e-post

Dokumendimalli lisamiseks kasutatakse sisueditori funktsiooni ‘B, mis voimaldab kasutada
Microsoft Office Word-i funktsiooni Copy-Paste ( Néites on kasutatud suvalist malli).



Loa valjastamize otsus
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Taotluse menetlemise otsus on

AR

= Paragraph - Font Family |~  Font Size -
= R I ‘ L g @m|E@ o A -7,
— 4 X, X | P |G| |H

Paste from Word

Paste from Word
Use Ctrl+V on 'lmur keyboard to paste the text into the window.

~
........ loa {%Ettevotja_Nimi%}. aadress {%Etievotja_Ta

loa kehtrvustihtaeg on kuni {%oKehtivuse_Lopp_Kuupa:

Isikul on antud otsusega mittendustumisel digus 30 pdeva jookst

Path: p kaebus Tallinna Halduskohtule halduskohtumenetluse seadustila
Browse.
{%oAllkinjastaja_Numi%o} W
{YoAllkirjastaja_Amet%o}
£
allkirjastaja VUS
allkirjastamise aeg RN o IVUS

allkirjastaja ametikoht
ndi number
: esitamise aeg

Haldusorgani nimi [LC A_NUN
Haldusorgani taisaadress [MENETLE

Haldusorgani kontaktandmed (telefon ja e-post) | [RIGILOIVU

Uldise dokumendimalli muutmine

Loa valjastamise otsus

Dokumendimalli fail (.rtf formaat)

~ Paragraph  ~ Times New Ro~ 4 (14pt) b
¢ |9 o | LSO [ FHORA-Y-
i—cHEIx x| QY =|4&|mw | @

~
{%Allkirjastamise_Kuupaev?%} nr {%
1 ._Number%}:
....... loa andmine
.................... seaduse § .... 1g ...... § ..... 1g .... alusel ning kooskdl jandus- ja } ikatV
< >
Path: p » span 4

Browse... | (Max 20MB)

Tagasi nimelkira

[a ] malli valjad
Asendatavad valjad
[ALLKIRJASTAJA] [ETTEVOTJA_NIMI] Ettevtja nimi [KEHTIVUSE_ALGUS_KUUPAEV] | Kehtivuse alguskuupaev
[ALLKIRJASTAMISE_AEG] Otsuse allkirjastamise aeg [ETTEVOTJA_POSTIAADRESS] | Postiaadress [KEHTIVUSE_LOPP_KUUPAEV] Kehtivuse I5pukuupaey

[ALLKIRJASTAJA_AMET]
[DOK_NUMBER]
[ESITAMISE_AEG]
[ETTEVOTJA_AADRESS]
[ETTEVOTJA_ESINDAJA_NIMI]
[ETTEVOTJA_KOOD]
[OTSUSE_AEG]
[HETKE_KASUTAJA_EPOST]

Otsuse allkirjastaja ametikoht
Dokumendi number

Taotluse esitamise aeg
Ettevdtja taisaadress
Ettevdtja esindaja nimi
Ettevdtja registrikood

Otsuse aeg

Jooksva kasutaja e-post

[HALDUSORGAN_NIMI]
[HALDUSORGAN_AADRESS]
[HALDUSORGAN_KONTAKT]
[HETKE_KASUTAJA_NIMI]
[HETKE_KASUTAJA_AMET]
[HETKE_KASUTAJA_TELEFON]
[OBJEKT_ID]

Haldusorgani nimi

Haldusorgani taisaadress

Haldusorgani kontaktandmed (telefon ja e-post)
Jooksva kasutaja nimi

Jooksva kasutaja ametikoht

Jooksva kasutaja telefon

Objekti id

[LOA_NUMBER]

[MENETLEJA]
[RIGILOIVU_SUMMA]
[RIGILOIVU_SUMMA_SONADEGA]
[TEGEVUSALA]

[TULEMUS]

[TAOTLUSE_URL]

Valjastatava loa number
Taotluse menetleja
Riigildivu summa

Riigildivu summa sdnadega
Tegevusalad

Taotluse tulemus

Taotluse link




Peale malli laadimist sisueditori aknasse tuleb asendada malli véljad staatilise malli
asendatavate viljadega. Selleks tuleb teha asendatav vili mallil aktiivseks (niites

{%Dok_Number%})

D i tiiap Loa valjastamise otsus

Sisu

d|/B 7 U s |= ~ Paragraph  ~ Times New Ro~ 4 (14pt) ~
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OTSUS P

Tallin  [ALLKIRJASTAMISE_AEG]nr

4 Dok Numb

loa andmine
seaduse § ... Ig . 1g .... alusel ning kooskal jandus- ja k ikatV
< >

Path: table » tbody » tr » td » p » Span 74
Dokumendimalli fail (.rtf formaat) | Browse.. |(Max20MB)
m Tagasi nimekirja || Salvesta ]
Py Staatilised malli valjad
Asendatavad valjad
[ALLKIRJASTAJA] Otsuse allkirjastaja [ETTEVOTJA_NIMI] Ettevétia nimi [KEHTIVUSE_ALGUS_KUUPAEV] | Kehtivuse alguskuupaev
[ALLKIRJASTAMISE_AEG] Otsuse allkirfjastamise aeg [ETTEVOTJA_POSTIAADRESS] | Postiaadress [KEHTIVUSE_LOPP_KUUPAEV] Kehtivuse [5pukuupaev
[ALLKIRJASTAJA_AMET] Otsuse allkirjastaja ametikoht | [HALDUSORGAN_NIMI] Haldusorgani nimi [LOA_NUMBER] Valjastatava loa number
[DOK_NUMBER] Dokumendi number [HALDUSORGAN_AADRESS] Haldusorgani taisaadress [MENETLEJA] Taotluse menetleja
[ESITAMISE_AEG] Taotluse esitamise aeg [HALDUSORGAN_KONTAKT] Haldusorgani kontaktandmed (telefon ja e-post) | [RIGILOIVU_SUMMA] Bivu summa
[ETTEVOTJA_AADRESS] Ettevitja taisaadress [HETKE_KASUTAJA_NIMI] Jooksva kasutaja nimi [RIGILOIVU_SUMMA_SONADEGA] | Riigiléivu summa sonadega
[ETTEVOTJA_ESINDAJA_NIMI] | Ettevdtja esindaja nimi [HETKE_KASUTAJA_AMET] Jooksva kasutaja ametikoht [TEGEVUSALA] Tegevusalad
[ETTEVOTJA_KOOD] Ettevétja registrikood [HETKE_KASUTAJA_TELEFON] | Jooksva kasutaja telefon [TULEMUS] Taotluse tulemus
[OTSUSE_AEG] Otsuse aeg [OBJEKT_ID] Objekti id [TAOTLUSE_URL] Taotluse link

[HETKE KASUTAJA EPOST] | Jooksva kasutaja e-post

ja vajutada hiire vasaku klahviga staatiliste malli vdljade nimekirjas asendaval véljal(niites

[DOK_NUMBER]

D i tiap Loa valj ise otsus
Sisu d|B 7 U = |= ~ Paragraph v Times New Ro~ 4 (14pt) a
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OTSUS A
1 [DOK_NUMBER]|
....... loa andmine
.................... seaduse § .... lg ..., § .....1g ._.. alusel ning kooskdl jandus- ja k ikatV
< >
Path: table » tbody » tr » td » p » span 4
Dokumendimalli fail (.rtf formaat) Browse... | (Max 20MB)
Tagasi nimekija
[a] ilised malli valjad
Asendatavad valjad
[ALLKIRJASTAJA] Otsuse allkirjastaja [ETTEVOTJA_NIMI] Ettevdtja nimi [KEHTIVUSE_ALGUS_KUUPAEV] | Kehtivuse alguskuupaev
[ALLKIRJASTAMISE_AEG] Otsuse allkirjastamise aeg [ETTEVOTJA_POSTIAADRESS] | Postiaadress [KEHTIVUSE_LOPP_KUUPAEV] Kehtivuse Iopukuupaey
[ALLKIRJASTAJA_AMET] Otsuse allkirjastaja ametikoht | [HALDUSORGAN_NIMI] Haldusorgani nimi [LOA_NUMBER] Valjastatava loa number
[DOK_NUMBER] Dokumendi number [HALDUSORGAN_AADRESS] Haldusorgani taisaadress [MENETLEJA] Taotluse menetleja
EQITAMISF AFGI Tantliea asitamica aon THAI NIISORGAN KONTAKTI | Haldusarnani kantaktandmad ftalafon ia a-naet) | IRIGH OIVIT SHMMAT Riinilaivn snimma



Niites on asendatud véljad ,, ALLKIRJASTAMISE AEG*ja,DOK NUMBER*.

Nii tuleb asendada koik malli véljad ja dokumendimall salvestada.

Diinaamiliste vormide dokumendimallid

Valida meniiiist ,,Haldus* meniilipunkt ,,Diinaamiliste vormide dokumendimallid. Ekraanil
avaneb diinaamiliste vormide dokumendimallide nimekiri otsingufiltriga

Dunaamiliste vormide dokumendimallid

A | Otsing

Nimi

[l <l

Valdkond

Tulemus \
\
\

Tegevusala

Aktiivne |- Vali —

Arhiveeritud |- Vali —-
Dokumendimalli tatip L E]

Dokumendimalli nimetus \

Otsi J Tihista otsing |

<[

Leiti 108 kirjet (lehekilg 1/6) 44123450 M
Seotud dokumendimalid | |
Alternatiivsete maksevahendite teenus |
Tulemus: Tegevusluba

Valdkond: Finantsteenused
Tegevusala: Alternatiivsete maksevahendite teenus
Asenduskoduteenus

Tulemus: Tegevusluba

Valdkond: Sotsiaalhooldus
Tegevusala: Asenduskoduteenus

Autojuhi ametikoolitust korraldava 6pp ituse t t
Tulemus: Tegevusluba

Valdkond: Transport E|
Tegevusala: Autojuhi ametikoolitust korraldav dppeasutus
Mitteaktiivne

Autc t lekahjusignalisatsioonisii i proj
Tulemus: Majandustegevusteade

Valdkond: Tuleohutus S o o S

imine, ehi ine ja hoc

Nimekirjas on diinaamilised vormid ja seotud dokumendimallid, kui need on juba lisatud.

Dokumendimalli lisamiseks vajutada ikoonil * kirje 16pus



Diunaamilise vormi dokumendimalli loomine
[ |

Dunaamiline vorm
Dokumendimalli tatp

- |Loa taotlus

Dokumendimalli nimetus Loa valjastamise otsus

Sisu

Taotluse tulemus

" Alternatiivsete maksevahendite teenus

Majandustegevuse jatkamise lubamise otsus
Taotluse menetlemisest keeldumine

v Format

o=@ ||
it t |4

Path:
Dokumendimalli fail (.rtf formaat)

Tagasi nimekirja | Salvesta J| Salvesta ja lisa jargmine

Staatilised malli valjad
Diinaamilised malli valjad

| Browse...

v Font Family ~ Font Size v
—¢ | | L F@m [FH OB |A-B-
¢ | |—cEx x| Q% =4 | | =
EAE SRR
>
i
(Max 20MB)

Valida dokumendimalli tiiiip, lisada dokumendimalli nimetus. Laadida olemasolev dokumendi
mall sisueditori aknasse kasutades Microsoft Office Wordi kleepimistﬁ. Vormi alla on kantud

staatilised malli viljad ja diinaamilised malli viljad



Dunaamiliste vormide dokumendimallid

| | Kasutatud filtrid: Tahista otsing 3
= ) -Valdkond: Sideteenus

- Aktiivne: --- Vali —

- Arhiveeritud: - Vali —

- Fyysilisele isikule: - Vali ---

Leiti 2 kirjet
Seotud dokumendimallid [
Numbriluba
Tulemus: Tegevusluba
Valdkond: Sideteenus
Tegevusala: Numbriluba
Mitteaktiivne
Loa valjastamise otsus

Sancdielib -Sagedus1m

agedusluba -
Tulemus: Tegevusluba + Sagedus 2 Ei &
Valdkond: Sideteenus « Sagedusloa andmine_kaldajaam liikkuv Ell
Tegevusala: Sagedusluba | 1,04luse tulemus

+ Uhine sagedusluba Ei

Leiti 2 kirjet

Valjavéte CSV formaadis



Dinaamiline vorm * Numbriluba

Dokumendimalli taip % !Loa valjastamise otsus
Dokumendimalli nimetus ' [ i dmi teenus)-lzhinumber|
Sisu

d|B 71 us=|E | styles ~ Paragraph  ~ Times NewRo~ 4 (14pt) -
AR @@ A “lg vleBygOm|HO KA.
o= | I—eEIx x|Qy=|d|nw |

Gl Gt M |amemucA ACR |1 8 0=

Numbriloa andmine fa

Tulenevalt[ETTEVOTJA_NIMI] {%Taotlus_Kuupaev%}. a esitatud numbriloa taotlusest (Tehnilise
menetluse nr {%Menetluse_NR%]}), kooskal, jandus- ja k ikatsiooniministri 11. juuni 20
seaduse §-de 33, 34 ja 147 151ke 1 alusel

otsustan

anda numbriloa {%Ettevotja_nimi%}, [£/51 510 VG S Y registrikood {%Ettevotja_Regke
osutamiselEesti Vabariigi territooriumil

< >
Path: p » span » span

4

Dokumendimalli fail (.rtf formaat) liBrowse... (Max 5MB)

Tagasi nimekirja Salvesta ja lisa jargmine

BN staatilised malli vljad
Asendatavad valjad
[ALLKIRJASTAJA] Otsuse allkirjastaja [ETTEVOTJA_NIMI] Ettevdtja nimi [KEHTIVUSE_ALGUS_KUUPAEV] | Kehtivuse alguskuupaev
[ALLKIRJASTAMISE_AEG] Otsuse allkijastamise aeg | [ETTEVOTJA_POSTIAADRESS] | Ettevétja postiaadress [KEHTIVUSE_LOPP_KUUPAEV] Kehtivuse [6pukuupaev
[ALLKIRJASTAJA_AMET] Otsuse allkirjastaja ametikoht | [HALDUSORGAN_NIMI] Haldusorgani nimi [LOA_NUMBER] Viljastatava loa number
[DOK_NUMBER] Dokumendi number [HALDUSORGAN_AADRESS] | Haldusorgani taisaadress [MENETLEJA] Taotluse menetleja
[ESITAMISE_AEG] Taotluse esitamise aeg [HALDUSORGAN_KONTAKT] | Haldusorgani kontaktandmed (telefon ja e-post) | [RIGILOIVU_SUMMA] Riigildivu summa
[ETTEVOTJA_AADRESS] Ettevtja taisaadress [HETKE_KASUTAJA_NIMI] Jooksva kasutaja nimi [RIGILOIVU_SUMMA_SONADEGA] | Riigiloivu summa sdnadega

Niitel on staatilise vilja asendamine: Sisueditori aknas tehakse asendatav vili aktiivseks.
Staatilise malli véljal klikkida asendaval viljal

A
anda numbriloa {%Ettevotja_nimi%]}, {%Ettevotja_Aadress%}registrikood {%Ettevotja_Regkc
osutamiselEesti Vabariigi territooriumil

{% Numbriliik%}R¢2) 83 111§
1 < olein cellel ST O R PO OO, 1 R 1 q
tingimustel.
Numbriluba antakse theks aastaks.

v
< >
Path: p » strong » span » span 4
Dok dimalli fail (.rtf formaat) [jﬁrqy@::i‘ (Max 5MB)

Tagasi nimekirja Salvesta ja lisa jargmine
Staatilised malli valjad
Dii ilised malli valjad

Ettevotja esindaja > Amet
Ettevotja esindaja > Nimi
Taotletava numeratsiooni lik > Taotletava numeratsiooni lik

[dyn.ettevotja_esindaja.amet]
[dyn.ettevotja_esindaja.nimi]

[dyn.taotl N iooni_liik.taotl 1 i_liik]
Telefoninumbrid > Taotletava iooni liik > Kehtivuse algus [dyn.taotl ] iooni_liik.telefoni id.kehtivuse_algus]
T i id > Taotletava iooni liik > Kehtivuse l6pp [dyn.taotl | i_llik.telefoni id.kehtivuse_lopp]
Telefoninumbrid > Taotletava iooni liik > Numbrite arv [dyn.taotl | iooni_liik i i ite_arv]

Dokumendile diinaamilise vormi vélja vairtuse kandmiseks avada diinaamiliste véljade plokk,

teha asendatav vili aktiivseks. Valida veerus ,,Ploki nimi* sobiv vili ja vajutada selle vilja
kirjel veerus ,,Vilja nimi“.



i T ey mnnee A AR Y W

A
1imi%}, {%Ettevotja_Aadress%}registrikood {%Ettevotja_Regkood%}, iildkasutatava elektroonil
riumil

[dyn.taotleta\'a_numeratsiooni_liik.taoﬂetava_numeratsiooni_liik]| {%Lyhinumber®

orraldamiseks elektroonilise side seaduses, selle alusel kehtestatud digusaktides ja teistes Eesti Vaba

v
¢ >
Path: p » strong » span » span 4
Dokumendimalli fail (.rtf formaat) Browse... | (Max 5MB)
Tagasi nimekirja Salvesta ja lisa jargmine
Staatilised malli valjad
Diinaamilised malli valjad
(S (7 E
Ettevotja esindaja > Amet [dyn.ettevotja_esindaja.amet]
Ettevitja esindaja > Nimi [dyn.ettevotja_esindaja.nimi]
Taotletava numeratsiooni liik > Taotletava numeratsiooni liik [dyn.taotletava_numeratsiooni_liik.taotletava_numeratsiooni_liik]
Telefoninumbrid > Taotletava numeratsiooni liik > Kehtivuse algus [dyn.taotletava_ tsiooni_liik.telefoninumbrid.kehtivuse_algus]

Kui diinaamilisel vormil kasutatakse korduvaid plokke, siis nende véartuste mallile kandmiseks
tuleb asendatavad viljad kanda mallile ploki sees. Ploki andmete kandmisel mallile kasutada
kujundamiseks lisaoperatsioone: plokkide eraldaja: [P.ERALDAJA]{?}[/P.ERALDAJA];
viljade eraldaja: [V.ERALDAJA]{?}[/V.ERALDAIJA]; peale ploki I6ppu reavahetus: [P.RV];
peale rea 10ppu reavahetus: [V.RV]. Kiisimérgi asemel panna soovitav ploki ja rea eraldaja.
Jargnevad néites on ploki eraldajaks valitud ,, ; “ ja vilja eraldajaks ,, —

Nadide korduva ploki kirjeldamisest dokumendimallil:

[plokk.saatesagedused][P.ERALDAJAI{;}/P.ERALDAJA][vali.alates][V.ERALDAJAJ{-
Hvali.kuni][/V.ERALDAJA][vali.yhik] [/plokk.saatesagedused][P.RV]

Kui dokumendimall on failina nt.sagedus-ja numbriload, siis jatta sisueditori véli tiihjaks.
Dokumendimalli fail seadistada asendatavad véljadega ja salvestada fail dokumendimalli
viljale. Sagedus- ja numbrilubade mallideks kasutada vabavaralise tekstitootluse tarkvara Libre
Office, Open Office jne. faile laiendiga odt



