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Sissejuhatus

Kaesoleva dokumendi eesmargiks on kirjeldada majandusaasta aruande esitamise veebirakenduse
(edaspidi aruandluskeskkonna) arenduse vajadused, peamised probleemid, eesmérgid ja nduded.
Eelnevalt nimetatud aruandluskeskkonna arendamisega on seotud jargmised asutused:

1. Arenduse eest vastutav asutus
e Registrite ja Infostisteemide Keskus (RIK)
2. Sisuliste nduetega seotud osapooled - RIK vastutab nendega suhtlemise eest
e Audiitorkogu
Eesti Kaubandus-To0dstuskoda
Eesti Mittetulundustuihingute ja Sihtasutuste Liit
Eesti Pank
Justiitsministeerium
Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium
Maksu — ja Tolliamet
Pé&llumajandusministeerium
Raamatupidamise Toimkond
Rahandusministeerium
Riigi Infoststeemide Arenduskeskus
Sotsiaalministeerium
Statistikaamet



Moistete definitsioonid

e Andmesisestaja — isik, kellele esindusdiguslik isik on andnud diguse majandusaasta aruannet
sisestada.

e Aruandluskohustuslane — &ritihing, filiaal, mittetulundusiihing, sihtasutus, kes on kohustatud
oma kinnitatud majandusaasta aruande lihtarakirja, esitama  &riregistri  VvOi
mittetulundusihingute ja sihtasutuste registri pidajale.

e Eesti hea raamatupidamistava — rahvusvaheliselt tunnustatud arvestuse ja aruandluse
pdhimdtetele tuginev raamatupidamistava, mille pShinduded on kehtestatud raamatupidamise
seadusega ning mida tdiendavad vastavalt sama seaduse 832 Idikele 1 véljaantavad
Raamatupidamise Toimkonna juhendid (RTJ) ning riigi, riigiraamatupidamiskohustuslaste,
kohaliku omavalitsusiiksuste, muude avalik-8iguslike juriidiliste isikute ning teiste
raamatupidamiskohustuslaste, kelle Ule eelnimetatud isikutel on otseselt v6i kaudselt voi
teiste valitseva vdi olulise mdju all olevate isikute kaudu valitsev mdju, puhul ka
raamatupidamise seaduse 836 Idike 1 alusel kehtestatud riigi raamatupidamise tldeeskirjas
séatestatud nduded. (Raamatupidamise seadus, 83, p7)

e EMTAK - Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaator. EMTAK on rahvusvaheliselt
Uhtlustatud klassifikaatori NACE (Nomenclature statistique des Activités économiques dans la
Communauté Europénne) Eesti rahvuslik versioon.

e Esindusbiguslik isik — isik, kellel on digus esitada elektroonilist majandusaasta aruannet.
Vastavalt justiitsministri maarusele ,Kohtule dokumentide esitamise kord* 812 Igl
vdimaldatakse juurdepdds majandusaasta elektroonilise aruande esitamiseks juhatuse
likmele, taisosanikule, esindus®iguslikule usaldusosanikule, filiaali juhatajale, likvideerijale voi
pankrotihaldurile, kes on sellisena registrisse kantud. Esindus®iguslik isik vdib olla ka ise
andmesisestajaks.

e IFRS - rahvusvahelised finantsaruandluse standardid (ingl International Financial Reporting
Standards). Rahvusvahelise Raamatupidamise Standardite NoOukogu (IASB - ingl
International Accounting Standards Board) poolt kinnitatud standardid ja interpretatsioonid
(SIC Interpretations). (Raamatupidamise seadus, 83, p9)

o Kdérgema juhtorgani liige — nBukogu liige. Kui ettevdtjal on kérgem juhtorgan, siis peavad selle
likmed majandusaasta aruande digsust kinnitama (aruande digiallkirjastama).

e MAA — majandusaasta aruanne. Ldhemalt majandusaasta aruande kohta vaata peatukist 4
(Majandusaasta aruanne)

e Majandusaasta — periood, mille kohta majandusaasta aruanne esitatakse.

e XBRL - eXtensible Business Reporting Language. XBRL standardi kohta vaata tapsemalt
aadressil: http://www.xbrl.org/WhatlsXBRL/

e XBRL Taksonoomia — koosneb kokkulepitud elementidest (XBRL Schema) ning
sidusbaasidest (XBRL Linkbase), mis sisaldavad nende elementide kohta erinevat tidpi
informatsiooni (vt Lisa 1)



1. Taust

Aruandlust reguleerivate seaduste kohaselt on tksusel kohustus esitada majandusaasta aruanne
kuue kuu jooksul alates majandusaasta I6pust.
Hetkel on majandusaasta aruande esitamiseks kaks vBimalust :

1. paberkandjal - aruanne viiakse registriosakonda v8i saadetakse postiga

2. elektrooniliselt - aruanne esitatakse PDF- v8i RTF-formaadis ettevétjaportaali kaudu

Vastavalt muudatustele &riseadustikus, tulundusihistuseaduses, sihtasutuste seaduses ja
mittetulundusiihingute seaduses rakendub alates 01.01.2010 elektrooniline majandusaasta aruande
esitamise kohustus. Seadusemuudatustega nahakse ette vBimalus, et ka notar v&ib juriidilise isiku
taotlusel edastada tema majandusaasta aruande elektrooniliselt kohtu registriosakonnale (RT | 2008,
27, 177)
Olemasolev elektroonilise aruande esitamise rakendus (&riregistri ettevétjaportaal) v8imaldab hetkel
vaid aruande faili edastamist registrile. Seetbttu on vaja luua uus lahendus, mis elimineeriks
ajamahuka kasito6 andmete sisestamisel ja vdimaldaks rakendada automaatkontrolle aruande
andmete kontrollimisel.
Mitmetes riikides on finantsaruannete edastamiseks kasutusele vBetud XML-keelte perekonda kuuluv
XBRL standard. See v@imaldab senisest kiiremat, tdhusamat ja madalamate kuludega (finants-)
andmete vahetust ettevtja ja riigi vahel, hilisemat andmetdétlust ja —anallisi. Antud standard on
avatud ja selle kasutamine on tasuta.
XBRL-i kasutusele vétmise eelised:

e (htne aruandlusvorm ja —keskkond, mis teeb andmete sisestuse ja edastuse mugavamaks,

sest kdikide ndutud andmete esitamiseks on olemas ks kindel koht ja viis;

e kord juba riigile esitatud andmeid saab &ra kasutada kogu ulatuses ja kdikide huvigruppide
(erasektor, erinevad ametkonnad) vajadusteks vastavalt ettenahtud digustele. See aitab
valtida olukorda, kus uhtesid ja samu andmeid kisitaks erinevate asutuste poolt mitu korda;

o selline andmete esitamise stisteem vdimaldab luua automatkontrollide siisteemi, mis annab
esitajale juba andmete sisestamisel infot vdimalikest vigadest ning seega aitab kaasa
andmete kvaliteedi tBstmisele. Lisaks aitab vahendada ka hoiatuste ja trahvide hulka, mida
aruandluskohustuslased aruandluse puuduste eest igal aastal arvukalt saavad,;

e esitatud andmed on omavahel paremini vBrreldavad ja nende andmete p6hjal tehtavad
majandusanalliiisid on tdpsemad,;

e esitatud andmed on kiremini kattesaadavad, sest need on koheselt elektrooniliselt
toodeldavad. Jaab ara andmete aeganfudev tdétlemine nende elektroonilisele kujule
viimiseks.

Arvestades XBRL vOimalusi otsustati see ka Eestis kasutusele votta.

2. Probleemi kirjeldus

Aruandluskohustuslased annavad oma tegemistest ja majandusnaitajatest aru erinevatele
ametkondadele. Kuue kuu jooksul parast majandusaasta I6ppu esitatakse ariregistrit pidavale kohtule
vOi Maksu- ja Tolliameti piirkondlikule struktuuriiksusele majandusaasta aruanne, hulgaliselt
erinevaid aruandeid nBuab riigi majandusstatistika tegemiseks ka Statistikaamet. Veelgi suurem mass
andmeid-aruandeid-deklaratsioone laekub Maksu- ja Tolliametile, oma osa andmetest tahab saada
Haigekassa ja teised riigi institutsioonid. Aruandluskohustuslased esitavad téna riigile mitmeid
andmeid dubleerivalt — ndaiteks vdib samu andmeid leida nii maksudeklaratsioonis, riiklikes
statistikaaruannetes, majandusaasta aruandes kui ka teistele riiklikele institutsioonidele esitatavates
aruannetes. Puudub andmete esitamise Uhtne kanal — erinevad ametkonnad koguvad téana aruandeid
kas paberkandjal v8i elektrooniliselt.



Andmete elektrooniliseks esitamiseks on iga institutsioon vélja td6tanud voi tddtamas oma sisteemi
ja kehtestanud omad reeglid. Teisest kiljest kulutab ka riik hulga ressurssi selleks, et paberil voi
failina esitatud andmeid andmebaasi kujule viia. Andmete sisestuse viivitus kuudes parsib analtiliside
tegemise operatiivsust ning aruandekohustuslaste poolt riigile esitatud andmete ja nende alusel
valminud majandusanaliiiside/kokkuvdtete vaheline ajaperiood on pikk. Naiteks Justiitsministeeriumi
Registrite ja Infosiisteemide Keskus viib andmebaasi kujule vaid osa majandusaasta aruandes
sisalduvast infost (kasumiaruanne, bilanss, rahavoogude aruanne). N6udlust oleks rohkemagi jarele —
aruandeandmetest on huvitatud nii ettevdtjad kui avalik sektor, aga andmete to6tlemine votab aega ja
on kulukas. Kdik paberil esitatavad aruanded ei jduagi elektroonselt téodeldavale kujule.

Kuna seaduse muudatus kehtestab elektroonilise aruandluse esitamise kohustuse, siis on vajalik
juurutada veebirakendus, mis hakkab elektroonilisi aruandeid vastu vbétma ja neid
valideerima/kontrollima. Hetkel olemas olev ariregistri ettevdtjaportaal vdimaldab vaid PDF ja RTF
formaadis aruanded vastu vodtta, kuid kogu kontroll ja andmete sisestus tuleb eraldi teha. Praegune
tookorraldus vdimaldab andmeid tdddelda 8 kuud (6 kuud esitamise kohustus + 2 kuud
skaneerimisaeg) peale selle majandusaasta I8ppu, mille kohta majandusaasta aruanne on esitatud.
Aruannete t66tlus 16ppeb ligikaudu pool aastat peale aruannete laekumist. Seega ei saa tana radkida
paevakohastest majandusaasta aruannete pdhjal tehtud anallisidest. Lisaks kaasneb
halduskoormus nii ettevbtjale kui ka huvigruppidele (nt. andmete hilise laekumise tdttu on
Statistikaamet sunnitud ettevétjate kdest mdningaid majandusaasta aruannete andmeid ise kisima,
mis ettevotjale tdhendab topelt esitamist).

Tana kohaldatakse aruannetele jarelevalvemenetlust maakohtu registriosakondades. Joonisel 1 on
toodud majandusaasta aruande esitamise protsess nii nagu see toimib tédnasel paeval.

Majandusaasta aruande esitamine
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Joonis 1 Majandusaasta aruande esitamine



3. Loodav siisteem

Kirjeldatud olukorra parandamiseks luuakse aruandluskeskkond. Ettevotjale vdimaldatakse lihtsalt ja
mugavalt esitada majandusaasta aruanne koos seaduses ndutud osadega (audiitori jareldusotsus,
majandusaasta kasumi jaotamise ettepanek, mulgitulu jaotus jne) ja muud majandusaasta
aruandega esitatavad lisa aruanded. Nimetatud aruannete andmeid vajavad mitmed asutused
erinevate analliiiside tegemiseks.

Aruandluskeskkond liidestub ettevétjaportaaliga X-tee teenuste kihi kaudu (vt. Joonis 2).

Kasutaja logib ettevétjaportaali — selleks on tal mitmeid vdimalusi': ID-kaardiga, mobiil-ID-ga v&i
internetipanga kaudu. Siseneda saab ka vélisriigi ID-kaardi v6i mobiil-ID-ga (06.01.2009 seisuga
Soome, Portugali ja Belgia ID-kaardiga ning Leedu mobiil-ID-ga). Peale sisse logimist valib kasutaja
aruande esitamise. Selle toiminguga suunatakse ta aruandluskeskkonda, kus tal on v@imalus
eelnevalt nimetatud aruandeid esitada. Uus sisteem on kujunduselt sarnane ettev6tjaportaaliga,
seega kasutaja ei saa aru, et tegelikult aruande esitamiseks suunatakse ta teise slsteemi
(aruandluskeskkonda).

Ettevatja logib %
ettvétjaportaali

Ariregistri
Ettevétja ettevétjaportaal

Ariregistri andmek

Suhtlus rakenduste

vahel labi Ettevétja alustab
X- tee teenuste majandusaasta
aruande taitmist,

suunatakse

aruandlus-
keskkonda

]
% XBRL- i

Aruandlus- valideerimine ning

keskkond pdf ja andmete
konverteerimine

Pakutavad
X- tee teenused
(andmed listi kujul véi
failinina — pdf/xbrl
kujul)

Aruandlusandmed

Joonis 2 Loodava slisteemi ildine skeem

Andmeid &riregistriga vahetatakse X-tee paringutena.

Ariregister on tiana veel ajaloolistel po6hjustel hajusarhitektuuriga: neljas registriosakonna
andmebaasis tekivad 6iguslikud andmed, need peegeldatakse keskbaasi ning sealt edasi veebibaasi.
Keskbaasist hallatakse klassifikaatoreid ning veebibaas on véliste info tarbijatega suhtlemiseks.
Alljargnevalt on &ra toodud kaks joonist. Joonisel 3 on ériregistri andmekogu loogiline vaade ja
joonisel 4 ariregistri andmekogu fuusiline vaade.

! sisse logimisel on lubatud ka internetipanga vdimalus, kuid majandusaasta aruandele antakse digiallkiri. V8imalik on anda nii
Eesti digiallkirja kui nende valisriikide digiallkirja, kellega on Eestil leping.






CPU: 2x2,6G AMD Opteron (4 core)

Mélu: 8GB

OS: Linux, RHEL3 32bit

DB versioon: Oracle standard edition 10.2.0.3 32bit

SAN
salvestislisteem

AR kohtandmebaasid
ja AR keskan@imebaas

CPU: 2x E5430, 2,66GHz Xeon Quadcore

maélu: 18GB

OS: Linux, RHEL4 ES 64bit

DB versioon: Oracle Standard Edition 10.2.0.3 64bit

<

AR veebiandmebaasiklaster — Oracle 10g RAC
A

CPU: 2x AMD Opteron 275 (dual-core)
malu: 4GB
OS: Linux, Centos 5.2

&

AR rakendusklaster
(Teabesusteem, Ettevétjaportaal, X-Tee adapter)

Joonis 4 Ariregistri andmekogu fiiiisiline vaade

Majandusaasta aruannet saab esitada esindusdiguslik isik®, kes on registrisse kantud. Samas vdib
aruande esitamiseks anda Giguse ka nt raamatupidajale. Raamatupidaja saab sisestada andmed,
hoida silm peal aruande allkirjastamisel ja jalgida, millal audiitor oma jareldusotsuse allkirjastab. Kui
koéik vajalikud toimingud on tehtud, saab raamatupidaja aruande registrile esitada.

Esindusdiguslik isik saab vajadusel aruandluskeskkonnas maarata andmesisestaja ja audiitori.
Sisestaja on isik, kelle ettevdtja saab maarata enda eest aruandlusandmeid sisestama, see vdib olla
naiteks raamatupidaja.

Audiitori maaramise eesmargiks on siduda ettevdtja ja audiitor. Selle tulemusena saab audiitor oma
vaates naha ettevétjat, keda ta hakkab auditeerima. Tapsemalt audiitori vaatest loe peatiikk 7.5.9.
Ettevdtjal jaab vdimalus registrile esitada ka ettevdtjaportaalis eraldi avaldus, kus ta maéarab &ara
audiitori, seega tekib seos audiitori ja ettevdtja. Registrile esitatav audiitor v8ib olla ka aritihing, kuid
audiitori sidumisel aruandluskeskkonnas peab olema teada konkreetne isik. Uhel ettevdtjal voib olla
mitu audiitorit.

2 Juurdep@ds majandusaasta aruande ja lisadokumentide elektrooniliseks esitamiseks vdimaldatakse: juhatuse liikmele,
taisosanikule, esindusoiguslikule usaldusosanikule, filiaali juhatajale, likvideerijale voi pankrotihaldurile (Kohtule dokumentide
esitamise kord, 812 Ig 1).
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4. Majandusaasta aruanne

Vastavalt raamatupidamise seadusele ja Raamatupidamise Toimkonna juhenditele on majandusaasta
aruande osad jargmised:

e Tegevusaruanne

e Raamatupidamise aastaaruanne

0 Tegevjuhtkonna deklaratsioon
Bilanss
Kasumiaruanne® (arivhingutel). Tulude ja kulude aruanne (MTU/SA)
Rahavoogude aruanne
Omakapitali likumise aruanne (&ritihingutel). Netovara muutuste aruanne (MTU/SA)
0 Raamatupidamise aastaaruande lisad

Majandusaasta aruandele lisatakse majandusaasta kasumi jaotamise ettepanek (&ritihingutel),
audiitori jareldusotsus® (seda ei pea lisama, kui audiitorkontroll ei ole kohustuslik), osanike nimekiri
(kui OU osad ei ole registreeritud EVK-s) ja miiligitulu jaotuse aruanne. Lisadokumente v&ib vastavalt
digusaktidele veel olla.
Vastavalt Vabariigi Valitsuskomisjoni poolt loodud t66grupi otsustele ja kokkulepetele luuakse
majandusaasta aruande taksonoomia, mis sisaldab bilansi, kasumiaruande, koondkasumiaruande,
rahavoogude aruande ja omakapitali likumise aruande p6hi- ja lisaelemente.
Majandusaasta aruannet saavad aruandluskeskkonna kaudu esitada jargmised
aruandluskohustuslased:
aktsiaseltsid
osathingud
tulundusuhistud
sihtasutused
mittetulundusiihingud
tais- ja usaldustihingud, kus taisosanik on aktsiaselts, osathing, tulundusthistu voi
mittetulundusiihing

o filiaalid, kui valismaa &riiihingul on asukohamaal kohustus esitada aruannet
Lisaks aruandluskeskkonnale jaéab ettevétjal vimalus oma majandusaasta aruanne esitada notari
vahendusel.

O O 0O

Ettevdtjal on arendatavas keskkonnas majandusaasta aruande esitamiseks vastavalt standardi
kasutamisele jargmised v8imalused:
e Hearaamatupidamise tava (RTJ jargi):
e XBRL faili laadimine
e Veebivormi titmine
e PDF, RTF faili Gleslaadimine (ainult alltoodud juhud):
0 Konsolideeritud aruande esitajad
0 Eelnevate perioodide aruannete esitajad (majandusaasta perioodi kohta, mis
algab enne 01.01.2009)
e Rahvusvaheline finantsaruandluse standard (IFRS):
0 XBRL faili laadimine (laadimise v8imalus peab olema loodud, kuid mitte koheselt
kasutusele vdetav)
0 PDF, RTF faili laadimine

e Erandid:
0 PDF, RTF laadimine (ainult alltoodud loetelu)
o Filiaalid

®Need ettevétted, kellel esineb selliseid kasumeid ja kahjumeid, mida vastavalt RTJ 2 §31 ei kajastata kasumiaruandes,
esitavad ka koondkasumiaruande (RTJ 2 p6).

‘Lisaks muudele seaduses satestatud juhtudele on raamatupidamise aastaaruande audiitorkontroll kohustuslik
raamatupidamiskohustuslastele, kellel vahemalt kaks jargmisest kolmest nditajast on aruandeaasta bilansipdeva seisuga
suuremad kui: arithingul mulgitulu (teistel kohustuslastele tulu) 10 miljonit krooni, bilansimaht 5 miljonit krooni ja to6tajate arv
10 (RPS §14 Ig 3).
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(0]
(0]

Mittetulundusiihingud ja sihtasutused
Muud erisused

Kdik aruande osad esitatakse XBRL-ina (vt. Joonis 5).

Majandusaasta aruanne

Erandid filiaalid, konsolideeritud aruande
esitajad, IFRS tava alusel esitajad ning
varasema majandusaasta algusega kui

01.01.2009 esitajad

tegemist Uhe ettevottega. (RTJ11)

Joonis 5 Majandusaasta aruande osad

A A \ 4 A A A \ 4
Mudgitulu Tegevus- . Kasur_nl Tegevjuhtkonna Audiitori Ko M.'.tt e_tulund_u s
jaotus aruanne jactapisy deklaratsioon jareldusotsus ST S . Ghinguts ja
aruanne sihtasutuste korral
]
Bilanss — on raamatupidamise aastaaruande koostisosa, mis

kajastab antud kuupé&eva seisuga raamatupidamiskohustuslase

finantsseisundit (vara, kohustusi ja omakapitali). (RTJ2) > Bilanss o Bilanss

o Kasumiaruanne (tulude ja kulude aruanne) — on

raamatupidamisaruanne, mis kajastab

raamatupidamiskohustuslase aruandeperioodi

majandustulemust (tulusid, kulusid ja kasumit vai kahjumit). ) Netovara
(RTJ2) g [EIEELL > muutuste aruanne
o Koondkasumiaruanne — ettevotted, kellel esineb selliseid

kasumeid ja kahjumeid, mida vastavalt RTJ2 §31 ei kajastata

kasumiaruandes, esitavad lisaks ka koondkasumiaruande. (RTJ2

eelndu) q Rahavoogude N Kulude- tulude
o Rahavoogude aruanne — on raamatupidamisaruanne, mis SaNnS 2Ranne
kajastab raamatupidamiskohustuslase aruandeperioodi

rahavoogusid (raha ja raha ekvivalentide laekumisi ja Raamatupidamise
valjamakseid). (RTJ2) Bt aruande lisad
o Omakapitali muutuste aruanne — on raamatupidamisaruanne, AT —p (osa andmeid
mis kajastab raamatupidamiskohustuslase aruandeperioodi XBRL osa
muutusi omakapitalis. (RTJ2) vabatekst)

o Netovara muutuste aruanne — on raamatupidamisaruanne, Raamatupidamise

mis kajastab raamatupidamiskohustuslase aruandeperioodi aruande Iisqd Rahavoogude
muutusi netovaras. (RTJ14) d (o)s(aB;[dmeld > aruanne

® Raamatupidamise aastaaruande lisad — vabateizta)

raamatupidamiskohustuslane avalikustab lisades

arvestuspohimatted, selgitab pohiaruannete kirjeid, kirjeldab

muud lisainformatsiooni .(RTJ2) q Koondkasumi-

o Konsolideeritud raamatupidamisaruanded — on kontserni aruanne

raamatupidamisaruanded, mis on esitatud nii, nagu oleks
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5. Majandusaasta aruandega koos esitatavad taiendavad lisaaruanded

Lisaks majandusaasta aruandele saavad kasutajad esitada muid majandusaasta aruandes toodud
naitajatega seotud néaitajaid sisaldavaid aruandeid (edaspidi tadiendavad aruanded). Taiendavate
aruannete esitamiseks luuakse eelnimetatud téogrupi poolt eraldi taksonoomiad. Taiendavad
aruanded ei ole majandusaasta aruande kooseisus.

Aruande naitajaid saab esitada:

e Veebivormi kaudu

e XBRL/XML failina

[ ]
Sisestatud aruande andmed salvestatakse XBRL/XML faili ja viiakse péarast registrile esitamist
andmebaasi kujule. Andmeid peab olema v8imalik edastada huvitatud osapooltele X-tee kaudu.
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6. Realiseeritud osad

Ariregistri ettevotjaportaali sisselogimine, seotud ettevétja andmete vaatamine ja muud tegevused
ettevdtjaportaalis on realiseeritud Registrite ja Infoslisteemide Keskuse poolt.
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7. Protsessid

Jargnevalt on kirjeldatud majandusaasta aruande esitamise uus protsess, milleks on
aruandluskeskkonda sisenemine, audiitori lisamine, andmesisestaja lisamine, volitatud isiku lisamine,
majandusaasta aruande esitamise jatkamine, uue majandusaasta aruande lisamine, Uld- ja
isikuandmete taitmine/muutmine, aruandlusandmete taitmine/ aruande laadimine, tegevusalade
lisamine, majandusaasta aruandega esitatavate lisadokumentide lisamine, andmete salvestamine,
andmete kontrollimine, esitatud andmete digitaalne allkirjastamine, PDF-i genereerimine, audiitori
jareldusotsuse lisamine, andmete esitamine registrile ja andmete konverteerimine andmebaasi kujule,
suisteemi administreerimine.

Kdik joonised peatiikis 7 on illustratiivse iseloomuga.

Aruande esitamiseks peab ettevétja ja kdik seotud isikud sisse logima ariregistri ettevdtjaportaali.
Nagu ka eelpool kirjeldatud on portaali kasutajal autentimiseks mitmeid v&imalusi. Portaali saab
logida ID-kaardi, Mobiil-ID, internetipanga v0i aktsepteeritud valismaa ID —kaardi abil. Ettevétja
portaali sisselogimine on teostatud Registrite ja Infoslisteemide Keskuse poolt.

Kui kasutaja on end autentinud, siis avaneb talle vaade isikuga seotud ettevétjatest (vt. Joonis 6) ka
see o0sa on Registrite ja Infostisteemide Keskuse poolt realiseeritud.

e-éirireqister ARIREGISTRI ETTEVOTJAPORTAAL
RIK Reglstrite Ja Infoslisteemide Keskus
]
Avaleht Muutmiskande avaldused Esmakande avaldused Aruannete esitamine Sidewahendite esitamine Tegewvusala teatamine
.. 00000
) Seotud ettevétjad
Registrikood Arinimi Reqgistripiirkond Staatus Menetlusteave
10060701 Aktsiaselts Hansapank Harju Reqgistrisse kantud Menetlusteave
11237882 Harju Registrisse kantud Menet
11237917 sese QU Harju Registrisse kantud Menetlusteave
2. Kandeavaldused | Osakapitali tagastamise taotlus
Asutamisnumber ;. . . . Kande 55 MUStuta
vii Registrikood Annimi Kandelilk staatus Juurdepass kandeavaldus
942 Maxike QU Esmakanne Pooleli @ 2
11237882 ] Muutmiskanne Pooleli @ 2
Foo OU Cavir Esmakanne Lopetatud 2]

Joonis 6 Ettevotjaportaali vaade: Seotud ettevotjad

7.1 Aruandluskeskkonda sisenemine

Aruannete esitamiseks ja muutmiseks on vajalik siseneda aruandluskeskkonda. Kasutaja vajutab
ettevdtjaportaalis nuppu ,, Aruannete esitamine” (vt. Joonis 6) — selle toiminguga suunatakse ta uude
siisteemi. Eraldi sisselogimist aruandluskeskkonda ei toimu. Kasutaja ei tohi aru saada, et ta suunati
Umber teise susteemi.

Aruandluskeskkonnast ettevdtjaportaali likumine peab toimuma kasutaja jaoks sama sujuvalt, kui
vajutada mdénda mendd linki. Naiteks ,Muutmiskande avaldus“. (vt. Joonis 7), mis viib tagasi
ettevotjaportaali.
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eesti keeles  in english

Kasutaja MAASIIES LAALI

e'érireqistef A-RIREGISTRI ETTEVOTJAPORTAAL Isikukood: 45263541258

RIK Reglstrite Ja Infoslsteemide Keskus

Avaleht Muutmiskande avaldused Esmakande aveldused Amuannete esitamine Sidevshendite esitamine Tegevusala teatamine  Erskonnz nimekirjad Abiinfo

Joonis 7 Ettevotjaportaali meniiii

Peale nupu ,Aruannete esitamine” vajutamist avaneb kasutajale vaade (vt. Joonis 8), kus ta saab labi
viia jargmised toimingud:

Audiitori lisamine

Andmesisestaja lisamine

Majandusaasta aruande esitamise jatkamine

Uue majandusaasta aruande lisamine

Majandusaasta aruandega koos esitatava lisa aruande esitamise jatkamine
Majandusaasta aruandega koos esitatava lisa aruande lisamine

Audiitori ja andmesisestaja lisamise vdimalus kuvatakse vaid esindusdiguslikele isikutele.
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€ Audiitorile juurdepéisudiguse andmine

Auditardhing Audiitor Lizsatud Seotud ettevitted
AS Audit JAAK AUDIT 26.12.08 Seeneksese Ol

Audiitoriihing: | =
Audiitar: | =]

) Sisestajate lisamine:

[sikukood Mirni Lisatud  Seotud ettevitted
48512120367 MAALI MAASIKAS  26.12.08 00 Cavir
Seeneksese OU
Lisa uus sisestaja isikukoodi jargi: | || Salvestal
) Esitatavad majandusaasta aruanded:
Reqistrikood Arinimi Aruande olek Majandusaasta algus
11237892 ol Cavir Esitatud registrile 01.03.2007
11237917 Seeneksese OU Ezitamine pooleli 01.01.2007

) Ettevétjad, kelle majandusaasta aruannet te saate esitada

Registrikood Arinimi Registripiirkond Staatus
11237892 QU Cavir Harju Registrisse kantud
11237917 Seeneksese OU Harju Registrisse kantud

—=

&
O

Majandusaasta lGpp
31.12.2007
31.12.2007

Toiming

Toimingud

“alitus esitamiseks Taimingud

Taiming

£} Majandusaasta aruandega koos esitatavad tiiendavad lisaaruanded

Registrikood  Arinimi Aruande alek Kalendriaasta algus Kalendriaasta |Gpp
11237892 oU cavir Esitatud registrile 01.03.2007 31.12.2007
11237917 Seeneksese OU Ezitamine pooleli 01.01.2007 31.12.2007

A Ettevotjad. kelle tdiendavaid lisaaruandeid te saate esitada

Registrikood Arinimi Registripiirkond Staatus
11237892 QU Cavir Harju Registrisse kantud
11237917 se Ol Harju Registrisse kantud

Joonis 8 MAA esitamise esimene vaade

7.2 Audiitorile juurdepdasudiguse andmine

Esindusoiguslikul isikul peab olema v8imalus anda audiitorile 8igus oma ettevdtjaga seotud
majandusaasta aruannete auditeerimiseks”. Audiitorile diguse andmisest teavitatakse audiitorit e-posti
teel. Slisteem saadab audiitori eesti.ee e-postile vastava sisulise teate. Kiri peab sisaldama ettevdtja
andmeid, kelle majandusaasta araunedele konkreetsel audiitoril on ligipadsudigus lisatud, esindusdigusliku

isiku ja audiitori nime ning toimingu teostamise kuupdeva.

> See ei ole juriidilises méttes audiitori nimetamine, tegemist on rakenduses Siguse andmisega. Audiitor nimetatakse vastavalt
seadustes satestatud korrale (nt: OU puhul on audiitori nimetamine osanike padevuses (AS § 168 Ig 1 p 7) ja AS-i puhul

tildkoosoleku tlesanne (AS § 328 Ig 1)).

Toiming

Taiming



Kui audiitor siseneb ettevétjaportaali ja valib aruannete esitamine, siis kuvatakse audiitorile vaade,
kus on loetelu ettevdtjate, kes on temale nimetatud juurdepddsu diguse andnud, majandusaasta
aruannetest. Audiitoril peab olema v8imalus kinnitada juurdepaasudigus vOi keelduda konkreetse
ettevdtjia majanadusaasta aruannete auditeerimisest. Juurdepaasudiguse kinnitamisest vdi
keeldumisest teavitatakse e-posti teel kdiki juhatuselikmeid vastavasisulise e-kirjaga. Kiri peab
sisaldama ettevdtjia andmeid, esindus®igusliku isiku ja audiitori nime ning toimingu teostamise
kuupéeva.

Peale juurdepdésu O6iguse kinnitamist on audiitoril vdimalus tutvuda ettevtja majandusaasta
aruannetega. Audiitor peab ndgema ka kinnitamata aruannet.

Esindusdiguslik isik peab juurdepédsubiguse andmiseks valima audiitorite loetelu hulgast audiitori,
kellel on seadusest tulenevalt digus ettevdtja majandusaasta aruannet auditeerida. Audiitorite
nimekirja peab olema véimalik hallata administreerimise liideses. Samuti hallatakse seal audiitorite
eesti.ee e-posti aadresse.

Esindusdiguslik isikul on audiitorile diguse andmisel jargmised vdimalused:

e Esindusbiguslik isik teab ainult audiitori nime - kasutaja saab valib audiitori nime ja peale
salvestamist kuvab sisteem ka audiitorithingu, kui sisteemile teadaolevalt kuulub audiitor
mdnda Uhingusse. Kui peaks selguma, et audiitor kuulub mitmesse Uhingusse, eraldaks
arinimed uksteisest komaga.

e Esindus6iguslik isik teab nii audiitori kui ka audiitoriihingu nime — kui kasutaja valib esmalt
audiitoriihingu, siis peab siisteem kuvama audiitorite nimekirjas vaid need isikud, kes on
valitud audiitoriihingu audiitorid. Kasutaja valib nende seast sobiva ja salvestab.

e Esindus6iguslik isik trikib osaliselt audiitorihingu vi audiitori nime - stisteem peab pakkuma
algustéhtede jargi kasutajale sobivat audiitoriihingut v8i audiitorit.

o Esinduso6iguslik isik ei saa valida ainult audiitortihingut.

e Ariregistris on ettevdtjal méaaratud audiitor v8i audiitorilhing — siisteem peab vaikimisi
audiitorile 8iguste andmisel pakkuma &riregistris olevat audiitorit vdi audiitoriihingut.

Kui audiitor on oma tegevuse Idpetanud vdi tal puudub &iguslik alus majandusaasta aruannete
auditeerimiseks, ei tohi sisteem nimetatud audiitorile kuvada aruandluskeskkonnas ettevotjate
majandusaasta aruandeid. Samuti ei ole v8imalik esindusdiguslikul isikul aruandluskeskkonnas néha
(ega ka valida loetelust) nimetatud audiitorit.

Esindusdiguslikul isikul peab olema vdimalus thele audiitorile anda juurdepaas kdigile ettevdtjatele,
keda ta hetkel esindab. Kasutajal peab olema vdimalus juurdepaasudigus ara votta.

Audiitori juurdepéasudiguse saab ara votta jargnevatel viisidel (vt. Joonis 8):

e Juurdepaasudiguse Idpetamine konkreetse ettevftja majandusaasta aruannetele -
esindusdiguslik isik vajutab audiitori juurdepédésudiguse vaates ettevdtja arinime jarel olevat
nuppu ,, Eemalda“. Audiitorile saadetakse e-kiri vastavasisulise teatega.

e Juurdepdasudiguse I6petamine kdigi ettevbtjate, keda esindusdiguslik isik esindab,
majandusaasta aruannete - esindusdiguslik isik vajutab audiitori juurdepaasudiguse vaates
audiitori nime jarel olevat nuppu , Kustuta“. Audiitorile saadetakse e-kiri vastavasisulise
teatega.

Kui esindusdigusliku isik esinda ainult Uhte ettevdtjat, siis ei pea uldse kasutajale kuvama
eemaldamise ja uue ettev6tja lisamise vbimalust. Kui esindusdiguslik isik on seotud enam kui the
ettevdtjaga, siis tuleb need vBimalused kasutajale kuvada.

7.3 Andmesisestaja lisamine

Ettevdtja esindusdiguslik isik vdib maarata enda eest aruande andmeid sisestama mdne teise isiku,
naiteks raamatupidaja. Kui sisestajat ei ole maératud, siis aruande sisestajaks on ettevdtja
esindusdiguslik isik.

Andmesisestaja lisamiseks peab esindusdiguslik isik teadma lisatava isiku isikukoodi. Lisamise jarel
naeb andmesisestaja aruandluskeskkonda sisenemisel temaga seotud ettevdtjat. Kui lisatav isik ei
ole eelnevalt olnud seotud ariregistriga, siis ei ole tema lisamise jarel ndha isiku nime (ees- ja
perekonnanime), kuvatakse vaid isikukood. Peale andmesisestaja sisselogimist lisab sisteem ka
tema nime vaatele, kus on sisestajate nimekiri. Uhel ettevotjal vdib olla vaid (ks kehtiv
andmesisestaja.
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Esindusdiguslikul isikul peab olema v@imalus siduda sisestaja konkreetsega ettevdtjaga, kellega
esindusdiguslik isik ise seotud on. Uhte sisestajat saab lisada korraga mitmele ettevétjale. Ettevdtja ja
andmesisestajate seoseid peab olema v8imalik Gihe kaupa eemaldada.

Esindus6iguslikul isikul peab olema v8imalus oma ettevdtjaga seotud sisestaja kustutada (ei olene
sellest, milline esindus®iguslik isik sisestaja lisas). Kui sisestaja oli seotud ainult Uhe ettevétjaga, siis
kustutamisega peab kaasnema tema eemaldamine siisteemist (andmesisestaja rolli aravétmine).

Kui andmesisestaja oli seotud enam kui Uhe ettevftjaga ja esindusdiguslikud isikud on erinevad, siis
kaob sisestajal seos ainult selle konkreetse ettevdtjaga, kelle esindus6iguslikud isikud otsustasid
sisestajat kustutada.

Sisestaja kustutamisega 16peb andmesisestajal 8igus seotud ettevétja aruande andmete taitmiseks.
Lisaks ei nde sisestaja enam aruandluskeskkonnas nimetatud ettevdtjat ega paédse tema andmetele
ligi.

Kui esindus®iguslik isik on margistanud vastava ruudu (vt. Joonis 8), siis on ta andnud
andmesisestajale diguse ka aruannet esitada.

7.4 Majandusaasta aruande esitamise jatkamine

Esitatavate majandusaasta aruannete all kuvatakse kasutajale juba esitatud aruanded (vt. Joonis 6)
ja samuti ka majandusaasta aruanded, mis ei ole veel registrile esitatud. Kasutajale kuvatakse
jargnevaid seisundeid:

e Esitatud registrile — aruanne on registrile esitatud

e Esitamine pooleli — esitamine ei ole I16pule viidud

e Tihistatud — uus versioon esitatud registrile, vana saab seisundi tihistatud
Seisundite nimekiri ei ole 16plik.
Aruandluskeskkonna kasutaja saab jatkata aruande andmete taitmist, kui vajutab nupule ,Naita“.
Samas peab tal olema v@imalus juba esitatud aruannete vaatamiseks. Kasutajal peab olema
vBimalus alla laadida aruande fail nii PDF kui ka XBRL failina (need andmed, mis on XBRL).
Lisaks aruande failidele saab kasutaja Ulevaate esitatud andmetest:

e Ettevétja Gldandmed
Sidevahendid
Osanike nimekiri (juhul kui osad ei ole registreeritud EVK-s)
Aruande osad (iga osa eraldi)
Mutgitulu jaotus ja aruande lisad (kui on)

e Aruande elektroonilised allkirjad (peab olema néha, kes ja millal allkirjastas)
Majandusaasta aruande elementide keeleks on valitud arenduskeskkonna keel (eesti/inglise). Keele
valimiseks peab kasutaja muutma aruandluskeskkonna keelt (vt. Joonis 7).

7.5 Uue majandusaasta aruande lisamine

Uue aruande lisamiseks valib andmesisestaja/ esindusdiguslik isik ettevdtja, mille kohta ta soovib
aruannet esitada. Kasutajale kuvatakse loetelu ettevétjatest, kelle aruannet on tal digus sisestada/
esitada. Lisamiseks tuleb tal vajutada nuppu ,Lisa aruanne”, mille peale kuvatakse vaade, kus tuleb
maarata (vt. Joonis 9):

e majandusaasta

e kas aruanne on konsolideeritud (vaikimisi vaartus on El)

e standard, mille jargi hakatakse aruannet esitama (Eesti hea raamatupidamistava
—vaikimisi vaartus, IFRS)

e erisused — need ettevdtjad, kes kdikide nBuete kohaselt peaksid esitama
veebivormi kaudu v6i XBRL/XML failina, kuid kuna nende aruande skeemid on
erinevad taksonoomias kokku lepitud skeemidest, on neil vaja esitada aruanne
PDF/RTF formaadis. Erisusi vBib veel olla. Administreerimisliideses peab olema
vBimalik erisusi lisada ja eemaldada.

e tapsusaste (krooni vbi tuhande krooni tapsusega )
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3 Uue aruande lisamine

Registrikood: 11237917
Arinimi:  Seeneksese O

Wajandusaasta algus: |01.01.2007

Majandusaasta 1Gpp: |21.12.2007
Konsalideeritud aruanne m
standardi valik:  |eesti heatava/ifrs -|
Erisused: | =]
Tapsusaste: | tuhandetes kroonides / = |

[7E]

Liza uuz aruanne | | Ara liza aruannet |

Joonis 9 Majandusaasta aruande lisamine

Kui on valitud Eesti hea tava, siis kasutaja peab taitma ka tdpsusastme, mis naitab, kas aruande
naitajad on esitatud krooni tapsusega v8i tuhandete kroonide tédpsusega.

Kui ariregistris oleva info pdhjal saab aruandluskeskkond tuvastada, kas ettevdtja on filiaal,
mittetulundusihing véi sihtasutus, siis kasutaja kaest antud infot ei kisita ja Joonisel 9 kujutatud
vormis tuleb talle kuvada vaid majandusaasta alguse ja 18pu kuupdeva mé&aramine ning
konsolideerimise valik.

Vastavalt valitud néitajatele peab siisteem otsustama, millised v8imalused on ettevdtjal aruannete
esitamiseks. Naiteks kas ainult PDF faili Uleslaadimise v8imalus voi on vdimalik esitada aruanne ka
XBRL- failina. (Vt. peatikk Majandusaasta aruanne) Olenemata aruandlusandemete esitamise viisist,
peavad kdik ettevdtjad Ule kontrollima uld- ja isikuandmed ning sidevahendid ja esitama need koos
aruandega registrile.

Uhe perioodi kohta on lubatud vaid iiks aktiivne majandusaasta aruanne. Kasutajale ei ole mdistlik
lubada tekitada Uhe aruande perioodi kohta mitut I8petamata aruande esitamist, siis ei tea keegi,
milline neist on viimane ja dige versioon.

7.5.1 Uld- ja isikuandmete taitmine/muutmine

Majandusaasta aruande lisadena tuleb ettevétjal esitada registrile lisaks raamatupidamise aruandele
ka sidevahendite ja osanike info (kui osad ei ole registreeritud EVK-s). Kasutajale kuvatakse alltoodud
joonisel (vt. Joonis 10) kujutatud registris olemasolevad sidevahendite ja osanike andmed. Kasutajal
peab olema v8imalus neid andmeid muuta ja kustutada, samuti lisada uusi sidevahendeid/osanikke.
Kasutajal peab olema vdimalus ka muuta aruande Gldandmeid (periood, standard). Vajutades nupule
»,Muuda lUldandmeid“ suunatakse kasutaja joonisel 9 kuvatud vaatele.

Peale Uld- ja isikuandmete taitmist saab ettevdtja alustada aruandlusandmete taitmist. Kasutajale
kuvatakse vastavalt raamatupidamise standardile valik, kas ta saab esitada aruande PDF/RTF failina,
XBRL/XML failina vdi saab taita aruande veebivormi (vt. Joonis 10).
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¢ Uldandmed

Registrikood  Arinimi Majandusaasta algus  Majandusaasta 18pp  Aruande olek Esitamise kuupaev  Fail
11237917 Seeneksese OU0  01.01.2007 31.12.2007 Ezitamine pooleli
| Muuda Gldandmeid | | Lag aruande PDF/RTE fail | | Lag aruande XBRLAML fail | | Taida aruande veehivarm

-, Sidevahendid:

]

Liik Sisu Tegevus

Elektronposti aadress: info@seenske.eee
Faks: +372 6525893

Mobkiiltelefon: +372 5968942 duuda Kus
Muu sidevahend: postkastnr 45 duuda k
Interneti WWW aadress: www.seeneke.ee Auuda k

| Liza zidevahend |

7= Osanike / Aktsionaride nimekiri:
Kood ! Osalakisiate summaarne nimivaanus

Mimi f Arinimi s Aadress e Tegevus
carol Vilkkmaa 09.06.2006 Seene 2-13, Aasa kiila, Halinga vald, 80 000 duuda Kustuta
Péarnumaa
Maali 09.06.2006 Aasa kiila, Halinga vald, Parnumaa 80 000 duuda Kustuta
lMaasikas
| Lsauus fidsineisk | Liza uus juriidilin izk

Joonis 10 Uldandmete, sidevahendite ja osanike muutmine

7.5.2 Aruandlusandmete taitmine/ aruande laadimine

Ettevdtjal on vastavalt tema poolt valitud raamatupidamise standardile ja ettevétjaliigist tulenevatele
erisustele vdimalus esitada aruannet enamasti tihel viisil, kuid teatud ettevétjad saavad ka valida, kas
esitada aruanne XBRL failina v8i taita veebivorm. (vaata ka majandusaasta aruande esitamise
protsessi LISA-s ja peatiikki Majandusaasta aruanne)

7.5.2.1 Aruande laadimine PDF /RTF failina

Majandusaasta aruande saavad esitada PDF vdi RTF failina jargmistele tingimustele vastavad
ettevotjad:

e Majandusaasta aruande standardiks on Eesti Hea raamatupidamistava ja valitud
on konsolideeritud aruanne vdi aruande periood algab enne 01.01.2009.
Majandusaasta aruande standardiks on IFRS
Majandusaasta aruande esitajaks on filiaal
Aruanne esitatakse notari kaudu
Erisused

Kui kasutaja on majandusaasta aruande Ules laadinud, siis tuleb tal téita lisaks veel mulgitulu jaotuse
aruanne (kui mudgitulu oli sel perioodil suurem nullist). Kui andmete esitajal on kohustus veel midagi
aruandele lisada, siis peab tal siin olema see vdimalus. Seejarel saab aruande edastada registrile.
Esitada saab esindusdiguslik isik (ka kérgema juhtorgani liige, kui on) vdi isik, kellele on antud &igus
esitada aruannet registrile.
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7.5.2.2 Aruande aruandlusandmete laadimine XBRL fai lina

Majandusaasta aruande vdivad esitada (kui neil on vdimalus) XBRL failina jargmistele tingimustele
vastavad ettevdtjad:

e Majandusaasta aruande standardiks on Eesti hea raamatupidamistava

¢ Majandusaasta aruande standardiks on IFRS

7.5.2.2.1 Laetava aruande kontrollimine

Uleslaetava aruande fail (XBRL/XML) peab vastama XBRL 2.1 spetsifikatsioonile ja taksonoomiale,
mille abil see oli kokku pandud. Selle sama taksonoomia abil siisteem valideerib hiliem faili, seega
slisteem peab olema vdimeline valideerima XBRL 2.1 spetsifikatsiooni jargi koostatud faile. Peale faili
laadimist kohalikust arvutist peab kasutaja kontrollima faili vastavust taksonoomia nduetele. Selle
jaoks ta vajutab vastavat kontrolli nuppu, mis ka salvestab laetud faili kui kdik on korras. Susteem
peab teatama kasutajale koheselt, kas fail salvestati.

Kui Uleslaetav fail sisaldab vigu, siis rakendus peab kasutajale pakkuma ka vigadega faili salvestamist
ning valjastama loetelu vigadest. Failis sisalduvaid vigu peab saama hillem veebivormides
parandada. IFRS taksonoomia jargi esitatud faili ei ole vdimalik veebivormides téiendada.

7.5.2.2.2 Laetava aruande redigeerimine

XBRL/XML failis esitatud andmed peab kasutajal olema v8imalik redigeerida veebivormides.

Kui aruandlusandmed on laetud ja valideeritud, siis peab andmesisestaja téitma veel mudgitulu
jaotuse aruande (kui mudgitulu oli sel perioodil suurem nullist). Kasutaja saab veebivormides
tdiendada tegevusaruannet, kasumi jaotamise aruannet, tegevjuhtkonna deklaratsiooni ja muid
aruande osasid. Kui andmete esitajal on kohustus veel midagi aruandele lisada, siis peab tal siin
olema see vBimalus. Lisaks peab kasutajal olema v8imalik valida, kus see I6plikus majandusaasta
aruandes paiknema hakkab. Seejarel vbivad esindusdiguslikud isikud ja k6rgema juhtorgani likmed,
kui on, aruande digitaalselt allkirjastama.

7.5.2.3 Aruande aruandlusandmete veebivormi taitmin e

Majandusaasta aruande andmed saavad téita veebis jargmistele tingimustele vastavad ettevdtjad:
e Majandusaasta aruande standardiks on Eesti hea raamatupidamistava

Andmesisestaja taidab Ukshaaval kdik aruandlusvormid ning seejarel taidab ka muugitulu jaotuse (kui
madgitulu oli sel perioodil suurem nullist), tegevusaruande, kasumi jaotamise aruande ning
tegevjuhtkonna deklaratsiooni. Kui andmete esitaja on kohustatud veel midagi aruandele lisama, siis
peab tal siin olema see vdimalus. Lisaks peab kasutajal olema v8imalik valida, kus see |8plikus
majandusaasta aruandes paiknema hakkab. Seejarel véivad esindus8iguslikud isikud ja kdrgema
juhtorgani liikmed, kui on, aruande digitaalselt allkirjastada. (vt tdpsemalt peatiikk Aruandlusandmete
sisestamine)

Veebivormide taitmisel peab kasutaja jaoks olema ette kuvatud eelmise aruandeaasta andmed (kui
need on olemas). Eelneva perioodi néitajaid peab andmete sisestajal olema vdimalik redigeerida.

7.5.2.3.1 Aruandlusandmete sisestamine

Vajutades nuppu ,Taida aruande veebivorm“ suunatakse andmesisestaja aruandluskeskkonna
aruandlusandmete sisestamise vormile. Kasutajale avaneb vaade aruannete nimekirjast (vt. Joonis
11)
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2 Aruanded
Pihiaruanded:

Lisa{nr)
Arithingu bilanss [esitlus]:
Kasumiaruanne skeam L [asitlus):
Kasumiaruanne skeem 2 [esitlus]:
Rahavoogude aruanne kaudse meetodiga [esitlus]:
Rahavoogude amsanne otsemesatodiga [esitlus]:
Arithingu omakapitali muutusta aruanne [esitlus]:

[ Lisad | | Lae aruannete makett | | Tagasi

Joonis 11 Aruannete valik

Andmesisestajal peab olema vdimalik valida, milliseid aruande vorme ta soovib taita ning taitmiseks
vajutab paremal pool olevale nupule ,Sisesta néitajad“ (vt. Joonis 11). Ettevdtjal on vBimalus valida,
millist kasumiaruande skeemi ja millist rahavoogude aruande meetodit ta aruande koostamisel
kasutab.

Uks igast neljast pdhiaruandest peab olema taidetud.

Kdikidele aruannetele taksonoomias on omistatud numbriline roll (vt nt IFRS taksonoomiat:
http://xbrl.iasb.org/xbev/viewer/presentation/index.html, nurksulgudes olevad vaartused).

Lisade puhul on samuti rollil olemas numbriline vaartus.

Kasutajal peab olema vdimalus alla laadida PDF dokument tlihjade aruannete makettidega, et oleks
vdimalik seda kasutada ettevalmistuseks (vt. Joonis 11 nupp ,Lae aruannete makett").

Kui on valitud Joonisel 11 vastava aruande nupp ,Sisesta naitajad”, siis kuvatakse andmeesitajale
joonisel 12 olev vaade (Naiteks bilansi valimisel):
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# Arithingu bilanss:

2122009 31122008
Aridhingu Bilanss [esitlus]
aktiva [esitius]
Kaibevara [esitlus)
Faba Logoo AQDoo
Finantsinvestesringud
nMduded ja ettemaksed
Srarud 2000 ]
Biclocgilised varad
Mulgiootel pihivara
Kokku kiibevara 30000 40000
Pdhivara [esitlus)
Fimantsinvesteoaringud
Kinnisvaralmeesteeringud
Materiaalne pdhivara FOHO0n (&]
Bioloagilised varad
immateriaalne phhivara
Kokku pdhivara 30000 0
Kokku aktiva GO0 AGQ00
Passiva [esitius]
Kohustused [esitlus]
Lahiajalised Kohustused [esitivs]
Laenukohustused
vidlad ja entemaksed
Eraldised
Kokku lHihiajalised kohustused
Fikaajalised kohustused [esitius]
Lasnukohustused
Muud vBlad ja ettemaksed
Eraldised
Sintfinantsesrimine
Kokku pikaajalised kohustused
Kokku kohustused
Omakapital [esitlus]
Wahemusosalus
Emaettevdtja aktsiondaridele vl osanikele kuuluv omakapital [esitlus]

akisiakapital vdi osakapital nimivaaruses S0 40000
Llekurss

Oma aktsiad w51 ozad (milnus]

Kohustuslik resérvkapital A0 1]

Muud resarvid
Eelmiste pericodide jastamata kasum (kahjum)

Aruandeaasta kasum (kahjum) 16000 o
Kokku emaettevitja aktsionbaridele vBi osanikele kuuluy omakapital
Kokku emakapital 0000 AQO0D
Kokku passiva SO000 A0

l Tagasi l [ Salvesta I

Joonis 12 Bilansi vaade

Elemendid, kus esineb esitluse tunnus (nurksulgudes kirjas — esitlus), on Abstract elemendid, neile ei
ole vdimalik vaartust omistada. Need lahtrid joonisel on hallid. Ulejaanud elementide jaoks peavad
olema vastavalt kehtivale taksonoomiale genereeritud valjad. (Siin sisestatud numbrid on lihtsalt
naited kuidas (ks potentsiaalne andmeesitaja vBiks neid taita). Kdigil neil joonistel on nurksulgudes
sBna esitlus ndha, see ei tohi jaada naha aruande véljatriikkimisel v8i I6pliku presenteerimise kaigus.
Andmeesitaja taidab véljad vastavalt oma raamatupidamisele ja salvestab vajutades nupule
.Salvesta“ ning peale seda laheb tagasi (nupp) eelmisele vaatele (vt joonis 11). Peale bilansi andmete
sisestamist kuvatakse kasutajale aruannete vaates ka bilansi naitajaid. (vt. Joonis 13) Kasutajal peab
olema aruannete vaates (vt joonis 13) vBimalus teatud péhinaitajate loetelu sulgeda ja hiljem uuesti
kuvada.
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0 Aruanded
Pdhiaruanded:

Ariahingu bilanss fasitlus]:
Aktiva [esitlus]

Kdibevara [esitlus]
Raha
Varud
Kokku kiibevara

pdhivara [esitius]
Materizgalne pdhivara
Kokku pdhivara
Kokku aktiva
Passiva [esitlus]

Omakapital [esitlus)
Aktsiakapital v3i osakapital nimivaartuses
Kohustuslik reservkapital
Aruandeaasta kasum (kahjum)
Kokku omakapital

Kokku passiva

Kasumiaruanne skeem 1 [esitdus]:

Kasumiaruanne sheem 2 [esitlug]:

Rahavoogude arvanne kaudse mesetodiga [esithus]:
Rahavoogude aruanne otsemestodiga [esitdus]:

Artuhingu emakapitali muutuste amsanne [esitus]:

Joonis 13 Aruannete vaade

Lealnd 4y 12 2000

31.12.2008
Sisesta naitajad
[iliTili} 40000
i 20000 0
20000 40000
20000 ]
20000 ]
GO000 0000
40000 40000
4000 0
16000 1]
H0000 40000
H0000 20000
Sizasta nditajad
Sisesta niitajad
sisesta nditajad
Sisesta naltajad
Sisesta nditajad
[[Lisad ] [ Lae aruannete makett | [ Tagasi |
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#: Lisad: Varude lisa

Varude lisa [esitlus]
31.12.2000 31.12.2003

Varud [esitlus]

Tooraine ja materjal

Lopetamate toodang

Valmistoodang

Mudgiks ostetud kaubad

Ettemaksed varude east

Kokku varud

Siia saab teksti sisestada

| Tagasi || Salvesta

Joonis 14 Lisade vaade

Kui taksonoomias on elemendi tulbiks maaratud tekst, peab vali olema suurem ja vastavalt
sisestatud tekstile proportsionaalselt suurenema. Lisaks Uldine disain ja esitlus peab olema korras —
sisestatud tekst ei tohi kuvamisel joosta Uhes reas, vaid siis juba mitmes reas ilusti kuvatud (Joonisel
14 on toodud ihe lisa kohta naidis, kus on ainult numbrilised valjad ja Uks suur tekstivali. Iga lisa
puhul valjade hulk v8ib varieeruda).

Andmesisestaja peab saama sisestada vastavalt aruande osadele vajalikud néitajad. Eelmise aasta
naitajad, kui nad on baasis olemas, peavad olema p&hiaruande elementide juures juba eelkuvatud.
Kui Uhte vélja on vaja taita mitmes kohas, siis seda ei taideta siisteemi poolt automaatselt. Iga naitaja
tuleb sisestada eraldi (kui sisteem taidaks automaatselt samad nditajad siis on oht, et nt mélema
kasumiaruande skeeme elemente tdidetakse samal ajal, kuid valida on ju vaja ainult Uks!).
Automaatselt peab slsteem taitma tdidetava aruande kokku valjad. Kui aga need kokku valjad ja
aruande sees olevad elemendid (tegu on sama elemendiga ja selle alternatiivsete nimetustega)
esinevad mingites teistes aruannetes, siis neid automaatselt ei tdideta, andmeesitaja sisestab iga
aruande puhul andmed eraldi ja hiliem siisteem peab kontrollima, kas vaartused on samad véi mitte.
Vastavalt aruandetiilibile kantakse majandusaasta info (vt. Joonis 9) Ule veebivormidesse vastava
aruande vdi lisa paisesse. Administreerimisliideses peab olema vdimalik méérata, kuidas erinevate
aruannete puhul kuupéeva kuvada. Naiteks, bilansis esitatakse andmed mingi kindla kuupdeva
seisuga (nt 31.12.2009), samas kasumiaruandes ja rahavoogude aruandes esitatakse andmed mingi
kindla perioodi kohta (nt 2009).

7.5.3 Mitgitulu jaotuse aruande taitmine

Kui kdik aruandluse naitajad on lisatud ja salvestatud saab ettevdtja alustada mdadgitulu jaotuse
aruande taitmist.
Tuleb arvestada tegevusalade esitamise erisustega lahtuvalt diguslikust vormist ja aruande liigist (st
konsolideeritud v&i mitte).
Erisused jagunevad:

e Avrithingud

e Mittetulundusiihingud ja sihtasutused

e Konsolideeritud aruande esitajad
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7.5.3.1 Tegevusalade esitamine aritihingute korral

Tegevusalade esitamine toimub vastavalt mutgitulu jaotusele (vt. Joonis 15)

% Tegevusalad:

Tegevusala EMTAK kood Iiagitulu (EEK) Midgitulu % Pdhitegevusala

Joonis 15. Tegevusala lisamise alustamine

Tegevusala teksti ja EMTAK koodi kuvamiseks tuleb kasutada EMTAK klassifikaatorit. Hillem peab
seda olema v@imalik liidestada alles loodava EMTAK infosiisteemiga.

Tegevusala(de) lisamisel on oluline néitaja mutgitulu, mis tuleneb eelnevalt taidetud kasumiaruandes
olevast muugitulu néitajast. Kui aruanne laeti Gles PDF v8i RTF failina, siis peab sisestajal olema
vBimalus muugitulu kogusumma ise markida (vt. Joonis 16)

Aruande esitajale tuleb kuvada tegevusalade esitamise ,moodul” ainult siis, kui kasumiaruandes olev
naitaja ,mudgitulu“>0 ning aruannet ei tohi saada esitada ennem, kui tegevusalade esitamise
.,moodul“ on vastavalt etteantud reeglitele taidetud. Muidu kui oli valitud konsolideeritud aruanne (voi
mdni muu aruanne, mille juures esitati andmed PDF kujul), siis mutgitulu kokku peab olema vdimalik
sisestada selle protsessi juures (st slisteem peab oskama kontrollida kuidas esitati raamatupidamise
naitajad — mis kujul ja mis formaadiga).

Kui ,maugitulu“=0, siis ei pea tegevusala maarama, kuid see on vdimalik.

Ettevotjale kuvatakse kaks valikut (Uihte neisse peab tehtama linnuke)

1 Majandustegevust ei toimunud

2 Tegutsev ettevdte, kuid ei ole saadud muugitulu

Kui ettev6te teeb linnukese valikusse 1, siis tegevusala valikut ei kuvata ning muugitulu peab olema 0
Kui ettevfte teeb linnukese valikusse 2, siis tegevusala valik kuvatakse ning tegevusala vdib valida
ainult Ghe ja tulu ei ole kohustuslik, kuid midgitulu peab olema 0

Pdhinditaja ,muadgitulu® kuvada ette kasumiaruande mudgitulu naitaja alusel (vt. Joonis 16).
Pdhinaitajat ,mldgitulu“ ei saa aruande sisestaja siin enam muuta.

Sisestaja peab lisamal/valima EMTAK koodi ja sisestama vastava mulgitulu summa. Sisteem
maarab ise mdudgitulu protsendi ja p6hitegevusala arvestades EL-s kehtivat pdhitegevusala
maaramise metoodikat lahtudes lisandvaartusest (top-down meetod), mis RIK-i poolt ette antakse.
Mutgitulu protsenti ja pdhitegevusala aruande sisestaja ise taita ega muuta ei saa.

EMTAK koodi lisamine/valimine toimub vastavalt EMTAK klassifikaatorile ja selle poolt pakutavale
otsingususteemile. Hiliem peab seda olema vbimalik liidestada alles loodava EMTAK infosuisteemiga.
Ettevotja peab maarama tegevusala vahemalt EMTAK 4-nda taseme tépsusega, st ei tohi lubada
kasutada kérgema taseme (kui 4-s tase) koode.

Sisestajale kuvada EMTAK klassifikaatorist koodid, mis on lubatud kasutada &ariihingutele. (Antakse
ette RIK-i poolt)
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“p Pohinditajad:
Mitgitulu (EEK)
100000

“p Tegevusalad:

. EMTAK Modgitulu Madgitulu P .
Tegevusala s (EEK) % Fihitegevusala
Kadgivilja- (sh kdrvitsaliste), juurvilja- ja mugulviljakasvatus, k.a 01131 57896 57.90% Jah
seenekasvatus '

Tubakakasvatus 01151 25689 25.69% Ei
Riisikasvatus 01121 2546 2.55% Ei
“p Lisa uus tegevusala:

EMTAK kood: ali Miidigitulu (EEK): Liza

| Tagasi aruande juurde |

Joonis 16 Tegevusalade lisamine

Reeglid ja kontrollid &ritihingutele:

e Kasumiaruandes mdudgitulu>0, siis suunatakse tegevusalade esitamise ,moodulisse* —
kohustuslik

e Kasumiaruandes muugitulu=0, siis kuvatakse valik tegutsev vdi mittetegutsev ettevéte ning
tegutsev ettevdte suunatakse edasi tegevusalade moodulisse, kus on vdimalik valida ainult
Uks tegevusala (kontrolli ei toimu).

e Tegevusalade sisestamise IGpetamisel ja jargmisele etapile minekul peab slisteem
kontrollima jargnevat ning andma veateate, kui jargnevad nduded pole taidetud. Ettevdtja ei
tohi saada aruannet esitatud enne kui vead pole likvideeritud.

o kuitegevuslasid on lisatud alla 10, siis lisatud tegevusalade mugitulu kogu
summa peab vorduma pdhinditaja mudgituluga. Kui see tingimus ei ole
téidetud anda sisestajale veateade.

0 kuitegevusalasid on 10 ja rohkem, siis tegevusalade mutgitulu kogu summa
ei pea vBrduma pd&hinaitaja midgituluga.

0 ettevltja ei tohi saada sisestada Uihte ja sama EMTAK koodi 2 vdi enam
korda. K&ik esitatavad tegevusalad peavad olema erinevad EMTAK 4-nda
taseme koodid.

7.5.3.2 Tegevusalade esitamine mittetulundusiihingut e (MTU) ja sihtasutuste (SA) korral

Kui aruannet esitab MTU v&i SA, siis on tegevusalade mooduli taitmine on vabatahtlik. Kuvatakse
sarnane vaade nagu arithingutel (vt. Joonis 15).

Sisestaja saab valida EMTAK koodi ja méérab ise pbhitegevusala. P6hitegevusalaks saab méaarata
ainult the tegevusala.

Sdnadel ,tegevusalad” ja ,pdhitegevusala® klikkides peab tekkima infolipik sénede definitsioonide ja
selgitustega.

Lisa/vali EMTAKI kuvamisel on klassifikaatoris ndhtavad kdik lubatavad EMTAK koodid.

7.5.3.3 Konsolideeritud aruande esitajad

Konsolideeritud aruande esitaja peab esitama tegevusalad ainult emaettevdtte kohta (mitte
konsolideerimisgrupi kohta).

Esmalt kuvada selgitus/teavitustekst: ,Konsolideeritud aruande esitaja peab esitama tegevusalad
ainult emaettevétte kohta."

Esitamise kirjeldused ja reeglid samad, mis arithingu madgitulu jaotuse korral.
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7.5.4 Taiendavate majandusaasta aruande osade jali sade esitamine

Tegevusaruande, kasumi jaotamise ettepaneku ja tegevjuhtkonna deklaratsiooni lisamine peab
toimuma vastavalt all toodud joonisele 17. Kui aruanne esitatakse PDF/RTF formaadis, siis aruande
lisad on juba failile lisatud. Seega kasutajale ei kuvata antud vaadet. Majandusaasta aruande osade
ja lisade esitamise vorm kuvatakse mudgitulu jaotuse aruande all.

¥, Taiendavad majandusaasta aruande osad ja lisad

Tegevjuhtkonna deklaratsicon:  |Lisa
Tegevusaruanne:
Kasumi jaotamise ettepanek:

Joonis 17 Tdiendavad MAA osad ja lisad

Majandusaasta aruande faili laadimisel XBRL formaadis ja aruandlusandmete veebivormi taitmisel
peab kasutaja taitma ka tdiendavad aruande osad ja lisad.

Kui andmed esitatakse veebivormi kaudu, siis avaneb kasutajale ,Lisa“ nupu alt konkreetse aruande
osa kohta taksonoomias maaratud naitajad ja vabateksti vorm. Vormi on vdimalik sisestada teksti,
lisada tabeleid ja jooniseid. Administreerimisliideses peab olema v8imalik luua majandusaasta
aruande osade vorme, mis sisaldavad nii taksonoomia elemente kui ka vabateksti osa.

Kui andmed esitatakse XBRL/XML failina, siis vajutades nupule Lisa (vt. Joonis 17), avaneb
kasutajale vaade, kus ta saab Ules laadida vajalikke lisadokumentide faile (XBRL/XML formaadis). Kui
fail/andmed on sisestatud ja salvestatud, saab kasutaja tagasi podrdudes eelmisele vaatele ja naha
Uleslaetud infot (vt. Joonis 18)

#) Taiendavad majandusaasta aruande osad ja lisad

Tegevjuhtkonna deklaratsioon: [usa

Etteviitja tegevjuhtkond deklarcerib oma vastutust rmamatupidamise aastasruande koostamise cest
ja kinnitab, et:

O raamatupidamise aastaarvande koostamisel rakendatud arvestuspdhimdtted on vastavuses Eesti
hea rmamatupidamistavaga;

@ rmamatupidamisc nastaaruanne kajastab Oigesti ja OQiglasclt Ettevitja finantsseisundit,
majandustulemust ja rahavoogusid;

O  kdik teadaolevad olulised asjaolud, mis on selgunud arvande valmimise kuuplevani (20.03.2008),
on raamatupidamise aastaaruandes nductekohaselt arvesse vietud ja esitatud;

O Ettevitja on jitkuvalt tegutsev.

Tegevusaruanne:
Kasumi jaotamise ettepanek:

Joonis 18 Tdiendavate majandusaasta aruande osade ja lisade sisu
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7.5.5 Andmete salvestamine
7.5.5.1 Sisestatud andmete korral

Andmete salvestamine toimub siis kui on vajutatud nupule ,Salvesta“. Nupp ,Salvesta“ asub iga
aruande taitmise etapi juures. Susteem salvestab andmed andmebaasi ja XBRL faili. Andmebaasis
olevaid andmeid ei ole vdimalik kellelgi (v.a esindusdiguslikul isikul, kdrgema juhtorgani liikmel,
andmesisestajal ja audiitoril) vaadata/ kasutada enne kui aruanne ei ole allkirjastatud ja registrile
esitatud, lga aruande osa peab saama eraldi salvestada. Naiteks parast bilansi naitajate taitmist need
salvestatakse, seejarel tdidetakse kasumiaruanne ja salvestatakse. Sisteem peab hoiatama
kasutajat, et andmed on salvestamata, kui soovitakse naiteks eelmisele lehekiiljele tagasi pdérduda.

7.5.5.2 Ules laetud faili salvestamise korral

Kui fail (XBRL, PDF, RTF) on lisatud arvutist, siis kasutaja kontrollib (kui on XBRL fail) ja salvestab.
Peale salvestamist peab kasutaja ndgema lldandmete all faili ikooni, mis naitab, et aruanne on Ules
laetud. Kasutajal peab olema v8imalus aruande fail avada ja vajadusel kustutada. (vt. Joonis 19)

#» Uldandmed

Registrikood  Arinimi Majandusaasta algus Majandusaasta 1&pp Aruande olek Esitamise kuupaey Fail
11237892 ol cavir 01.01.2007 iM.12.2007 Eszitamine pooleli
| Muuda dldandmeid Kustuta aruande dokument

Joonis 19 Faili salvestamine

7.5.6 Andmete kontrollimine

Andmete kontrollimine toimub iga aruande taitmise etapi juures peale seda kui on vajutatud
.Salvesta“ nuppu. Loplik kontroll Gle k&igi aruande osade teostatakse siis, kui on kogu aruanne
suisteemi sisestatud/ ules laetud ja valitud vastav kdsk — Kontrolli aruanne.

Nupp ,Kontrolli aruanne* asub (ldvaates, kus on ka info, mis on kuvatud jargmistel joonistel: 10, 16,
17.

Uldvaade on &ra toodud joonisel 20.
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¢ Uldandmed

Registrikood  Arinimi lMajandusaasta algus
11237817 Seeneksese OU 01.01.2007

I Muuda tidandmeid

2., Sidevahendid:
Liik

Eleltronposti aadress:

Faks:

Iohiiltelefan:

Sisu
info@seeneke. cee
+372 6525893
+372 5068942
postkast nr 45
www.seeneke.ee

Muu sidevahend:
Interneti WAAW aadress:

| Liza sidevahend |

% Osanike / Aktsionédride nimekiri:
Kood /

Mimi f Arinimi 2" Aadress
Sunniaeg
carol Vilkmaa 09.06.2008 Seene 2-13, Aasa kiila, Halinga vald,
Parnumaa
Iaali 09.06.2006 Aasa kila, Halinga vald, Parmumaa
Maasikas

| Liza vus fisiine izik

“p Tegevusalad:

EMTAK kood

Tegevusala Midgitulu (EEK)

IMajandusaasta |Gpp
31.42.2007

Fail

Aruande clek Esitamise kuupaey

Esitamine pociel

Taida aruanne veehis | | Lae aruande fail

Tegevus

Osalakdsiate summaarne nimivaanus
(kroonides)

80 000 Muuda Kustuta

Tegevus

20 000

Liza vus juridiling izik

MOGgituly % Pahitegevusala

) Taiendavad majandusaasta aruande osad ja lisad

Tegevjuhtkonna deklaratsioon:  [Lisa
Tegevusaruanne:

Kasumi jaotamise ettepanek:

1 Aruande osade kontroll ja PDF faili genereerimine

Kaontralli aruanne

Yiimati kontrollitud: 10.04.2010

Wead: Midgitulu jaotus ei ole taidetud =

Genereeri PDF

Yiimati genereeritud POF: 10.04.2010 (e ale &plik)

¥ Aruande elektroonilised allkirjad

Joonis 20 Uldvaade
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Kui taideti aruandlusandmed veebivormis, peab kdikide andmete kontrollimiseks olema (ldvaates
nupp ,Kontrolli aruanne“. Sellele nupule vajutades peab siusteem kontrollima, kas k&ik
taksonoomiasse sisse kirjutatud seosed ja kohustuslikud véljad ning aruanded on taidetud. Vigade
esinemisel tuleb kasutajat nendest teavitada (vigade vastused peavad olema eesti ja inglise keeles,
vastavalt hetkel kasutavale keelele).
Kui aruanne esitatakse XBRL failiga, siis aruandlusandmete vastavus konkreetse taksonoomia
nduetele teostatakse suisteemi poolt faili kontrollimisel. Failis kontrollitakse naiteks, kas faili laiend on
sobilik, kas kéik taidetud elemendid vastavad vajadustele ja nduetele, kas tdpsusaste ja valuuta on
samad, mis wuue aruande lisamisel oli sUsteemis valitud (vaata ka peatikki Aruande
aruandlusandmete laadimine XBRL failina) jm. Administreerimisliideses peab olema vdimalik neid
kontrolle lisada ja eemaldada.
Kui aruannet on vaja auditeerida, peab slsteem kuvama kasutajale vastava teate.
Auditeerimistingimusi peab olema vdimalik administreerimisliideses lisada ja muuta.
Vigade kuvamisel tuleb arvestada jargmist:

o Konkreetse aruande sisestamisel kuvatakse ettevdtjale kohe, kus esineb viga (nt summa ei

lange kokku, nt passiva ei ole vordne aktivaga, nt ei ole taidetud kohustuslik aruanne)

e Terve aruande kontrollimisel annatakse kasutajale vigade loetelu, aruande osade 16ikes
Kui vigu ei esine, siis on esindusiguslikul isikul (ka k6rgema juhtorgani liikmel ) véimalus genereerida
I6plik PDF-aruanne ja see digitaalselt allkirjastada.

7.5.7 PDF genereerimine

Aruande veebivormi kaudu taitmisel/ XBRL faili redigeerimisel veebivormides peab olema v8imalik
peale iga salvestust genereerida PDF-dokument. PDF-i saab kasutaja genereerida vajutades nupule
.Genereeri PDF".

Parast aruande I6plikku kontrolli (vt ptk 7.5.6) peab rakendus kasutajale kuvama vigade olemasolul
nende loetelu ja vdimaldama tal genereerida ka vigastest andmetest PDF. Seda PDF-i kasutaja
digitaalallkirjastada ei saa. Digitaalallkirjastada saab kasutaja ainult sellist PDF-aruannet, mis on
genereeritud péarast seda kui I8plikku kontrolli kaivitamisel rakendus enam aruandes vigu ei leia.
Siisteem peab kontrollima, kas aruande andmetes on peale viimast kontrolli tehtud muudatusi. Kui
muudatusi on tehtud, siis peab PDF-i genereerimisel siisteem kaivitama ka aruande kontrolli. Kui
kontroll vigu ei tuvasta, siis genereerib stisteem |8pliku PDF-i, mida on vdimalik digiallkirjastada. Kui
kontroll tuvastab vigu, siis 16plikku PDF-i genereerida ei saa ja kasutaja peab enne digiallkirjastamist
vead parandama.

Genereeritud PDF-aruanne peab sisaldama:

o Tiitellehte (vastavalt kogutud andmetele genereerib siisteem tiitellehe, seda peab olema
vBimalik tdiendada enne kui aruannet digitaalselt allkirjastatakse. Tiitellehe andmed on
kehtestatud justiitsministri maarusega ,Kohtule dokumentide esitamise kord" ja tiitellehe
naidis asub RIK kodulehel )

Sisukorda

Tegevusaruannet

Tegevjuhtkonna deklaratsiooni

Pdhiaruandeid (bilanss, kasumiaruanne, koondkasumiaruanne (olemasolul), rahavoogude
aruanne, omakapitali muutuste aruanne)

Raamatupidamise aastaaruande lisasid

Kasumi jaotamise ettepanekut

Muugitulu jaotust

Kui aruanne on auditeeritav, siis audiitori jareldusotsust

7.5.8 Esitatud andmete digitaalne allkirjastamine

Kui majandusaasta aruande kdik osad on taidetud, siis vBivad esindusdiguslikud isikud ja kdrgema
juhtorgani liikmed, kui nad on, alustada aruande digitaalallkirjastamist (vt. Joonis 21).
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€ Aruande elektroonilised allkirjad

Allkirjasta arvanne |

Joonis 21 Aruande digitaalallkirjastamine

Allkirjade lisamisel salvestab rakendus aruande allkirjastanud isikute infot ja aega, millal aruanne
digitaalallkirjastati. Kui k&ik vajalikud allkirjad on lisatud siis genereerib siisteem allkirjade lehe ja seda
peab olema vdimalik audiitoril vaadata. Kui audiitor on andnud ka oma digiallkirja (oma otsusele) siis
lisatakse see samale allkirjade lehele ja rakendus peab lisama I6pliku allkijade lehe varem
genereeritud PDF-aruande [8ppu. Kui peale audiitori allkirjastamist on veel vajalikud kdrgema
juhtorgani liikmete digiallkirjad, siis seda peab olema vfimalik ka lisada sellele samale allkirjade
lehele. Registrile esitamisega lisatakse see sama leht varem genereeritud PDF-i [6ppu.

Nupp ,Allkirjasta aruanne* muutub aktiivseks alles siis kui on kasutaja poolt genereeritud 16plik PDF
(st rakendus ei ole enne PDF-i genereerimist valjastanud peale kontrolli kasutajale vigu).

Nendel Uksustel, kes on aruande esitanud XBRL failina, veebivormi kaudu vdi PDF/RTF (mis ei ole
lintkoopia), peavad aruande digiallkirjastama kdik esindusdiguslikud isikud (ka k&rgema juhtorgani
likmed, kui nad on). Nendel Uksustel, kes on aruande esitanud PDF/RTF failina, mis on lihtkoopia
aruandest, peab aruande digiallkirjastama vaid ks esindus8iguslik isik.

Kui ks esindus®iguslik isik on oma allkirja andnud (ja stisteemis on selle ettevétjaga seotud rohkem
kui Uks esindusdiguslik isik) PDF/RTF formaadis Ules laetud aruandele ning ta tahab koheselt seda
registrile esitada, siis peab sisteem tema k&est kiisima, kas esitatud aruanne on majandusaasta
aruande lihtkoopia vai ei ole.

Sisteem ei tohi lubada esitada aruannet registrile enne kui kdik vajalikud allkirjad on olemas. Samuti
peab sisteem kontrollima, et kui aruanne on auditeeritav, siis ei saa aruannet enne esitada registrile,
kui audiitor on aruande digiallkirjastanud.

Kasutajal peab olema vdimalus oma allkiri tiihistada, kui selleks peaks olema vajadus. Kui aruanne
on auditeeritav, siis saab allkirju tihistada selle ajani kuni audiitor on jareldusotsuse digiallkirjastanud.
Kui aruanne ei ole auditeeritav, siis saab allkirju tlhistada kuni aruande registrile esitamiseni. Kui
aruanne on registrile esitatud, siis allkirja enam tihistada ei ole vdimalik.

Kui aruanne on auditeeritav ja ettevdttes on k8rgem juhtorgan, siis aruande digitaalallkirjastamine
peab olema vB8imalik jargnevalt:
1. Kaik juhatuse liikmed ja krgema juhtorgani liikmed digiallkirjastavad enne audiitori
jareldusotsuse lisamist ja digiallkirjastamist voi
2. Esmalt digiallakirjastavad kdik juhatuse liikmed, siis lisab oma digiallkirja ja
jareldusotsuse audiitor ja peale seda digiallkirjastavad kdik kdrgema juhtorgani
liikmed
Parast audiitori digiallkirja (variant 1) v8i kdrgema juhtorgani likmete digiallkirju (variant 2) peab kas
esitamisdigusega sisestaja vdi esindusdiguslik isik aruande registrile esitama.

7.5.9 Audiitori jareldusotsuse lisamine

Audiitor logib aruandluskeskkonda samamoodi kui teised kasutajad. Esmalt logitakse
ettevdtjaportaali, seejarel tuleb valida , Aruande esitamine“. Selle toiminguga avaneb audiitorile
auditeeritavate majandusaasta aruannete vaade. Kui ettevdtja on eelnevalt juurdepaasudiguse
andnud kindlale audiitorile, siis ndeb audiitor oma vaates just nende ettevdtjate aruandeid (vt. Joonis
22). Audiitoril peab olema vdimalik ettevdtja poolt loodud seosest keelduda.

fy Auditeeritavad aruanded:

Registrikood Arinirni Argande olek Majandusaasta algus Wajandusaasta 18pp Toirning
11237892 OU Cavir Esitatud registrile 01.03.2007 3A2.2007 laita
11237917 Sepnaksese O Eailamine pookei 01.01.2008 31.12.2008 i

Joonis 22 Aruande auditeerimine
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Audiitor v8ib olla ka ise seotud m&ne ettevitjaga, seega vdib tal olla digus ise esitada nii
majandusaasta aruannet kui ka majandusaasta aruandega koos esitatavat lisaaruandeid. Seega
kuvatakse tema endaga seotud aruanded samas vaates nii nagu eelpool kirjeldatud.
Audiitoril peab olema v8imalus aruande pdhjal auditiprotseduure labi viia, seega peab olema vdimalus
aruannet PDF kujul alla laadida. Peale auditi protseduuride labiviimist peab audiitor lisama
jareldusotsuse vastavalt oma t66 tulemusele.
Audiitori jareldusotsuste liikide ja sisu lisamiseks luuakse eraldi audiitorite taksonoomia, mis méaérab
ara tapselt audiitori jareldusotsuse vormid ja kontrollid.
Jareldusotsuse lisamiseks on tal jargmised v8imalused:

e Trikib otsuse veebivdljale, valides eeltaidetud otsused, mida on vdimalik redigeerida.

(Administreerimise liidese abil peab olema véimalik lisada vaikimisi audiitorite tliipotsuseid)

e Laeb Ulesse otsuse XBRL vdi XML dokumendis
Aruande otsust peab olema v8imalus vaadata, kustutada ja vajadusel uuesti lisada. Peale aruande
digitaalselt allkirjastamist on audiitoril véimalik oma otsus tagasi votta kui majandusaasta aruanne ei
ole registrile esitatud. Otsuse tagasi votmiseks peab audiitor tiihistama oma otsuse. Selle tulemusena
teavitatakse ettevétja esindusdiguslikku isikut e-kirjaga ja ettevdtja majandusaasta aruande staatus
peab muutuma ,Audiitori jareldusotsus tagasi vdetud".
Uhte aruannet v8ib auditeerida ka mitu audiitorit, seega peab olema vdimalus, et mitu audiitorit saab
aruannet digiallkirjastada. Nii aruanne kui ka audiitori jareldusotsus peavad olema nahtavad teistele
selle ettevtjaga seotud audiitoritele.
Audiitori jareldusotsus liidetakse majandusaasta aruandega, st stisteem genereerib sellest tihe faili.
Kui jareldusotsus on siisteemi sisestatud ja salvestatud ning digitaalselt allkirjastatud, peab aruannete
menid all aruande staatus muutuma auditeerituks. Seega ettevftja esindusdiguslik isik voi
esitusdigusega sisestaja saab aruande registrile edastada.
Sisteem peab kontrollima, et audiitor(id), kes allkirjastab(-vad) jareldusotsust on kindlasti sel hetkel
tegutsevate audiitorite nimekirjas.

7.5.10 Andmete esitamine registrile

Kui aruanne on digiallkirjastatud (ka audiitori poolt kui vajalik), siis on vBimalus esindus@iguslikul isikul
vOi tema poolt volitatud kasutajal see registrile esitada. Aruande Uldandmetes on kasutajale vastav
seisundi mérge, et aruanne auditeeritud ja ta v8ib selle registrile esitada (vt. Joonis 23) .

©. Aruande elektroonilised allkirjad
Islkukood Pieni Elektroonilise allkirjz kuupzey Allkirjz olek
dE52364921 IMAALI MAASIKAS 34.12.2008 Kinnitatud

Tihista minuallkiri | | Tiihista kiiik allkirjad

Esita aruanne segistrile

Joonis 23 Registrile esitamine

Siisteem ei tohi lubada kasutajal enne audiitori allkirjastamist esitada aruannet isegi, kui aruanne on
salvestatud ja kontrollitud. Auditeerimise vajadust kontrollib ka siisteem (juhul kui andmeesitaja ise ei
ole teadlik, et aruanne kuulub auditeerimisele).

Parast registrile edastamist on varem genereeritud failid ja salvestatud andmed kéttesaadavad
erinevatele asutustele/isikutele. Aruandele tekib staatus ,Esitatud registrile”. Nagu punktis 7.5.8
kirjeldatud lisab rakendus registrile esitamise ajal allkirjade lehe varem genereeritud PDF-i 16ppu.
Registrile esitatud hetk salvestatakse ja sellest tekib aruande esitamise aeg registrile.

Majandusaasta aruande esitamisel antakse uue loodava X-tee teenuse kaudu ariregistrile edasi kogu
info aruande kohta koos esitatud andmetega.

Lisaks teostatakse vastavas ariregistri kohtandmebaasis jargnevad muudatused:
1. lisatakse majandusaastaaruannete paevikusse kirje,
2. muudetakse sidevahendite andmed,
3. midgitulu jaotuse p&hjal muudetakse tegevusala koodid.
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Veebibaasi salvestatakse:
1. teabestisteemis publitseeritav PDF fail, mis sisaldab aruande allkirjastanud isikute nimekirja
ja allkirjastamise kuupaevi
2. lisatakse kirje elektrooniliselt esitatud andmete kohta
3. tidetakse esitatud sidevahendite, osanike nimekirja ning tegevusala koodide andmed.
Keskregistris viiakse majandusaasta aruande sisu naitajad (bilansi, kasumiaruande jt
aruandeosade nditajad) andmebaasi kujule.

Aruandlusandmete andmebaasi kujule viimine tdhendab, et aruande andmed kirjutatakse ariregistri
andmebaasi selleks loodud struktuuri (andmetabelitesse).

7.5.11 Andmete konverteerimine

Aruandluskeskkond peab andmeid oskama konverteerida jargnevalt:

1. XBRL/XML => PDF

2. XBRL/XML => Andmebaasi kujule

3. Andmebaasist => XBRL/XML

4. RTF=>PDF
Et aruannet registrile esitada, peavad andmed olema kontrollitud. Sellest hetkest kui andmed on
registrile esitatud, vdivad seda kasutada kdik. Aruande registrile esitamise kaigus aruandluskeskkond
konverteerib andmed XBRL-ist andmebaasi kujule.
Registrile esitatav slisteemi poolt genereeritud PDF aruanne ja Uleslaetud PDF/RTF/XBRL/XML failid
salvestatakse.
X-tee teenusega edastatakse andmed Statistikaametile jt infot kasutatavatele osapooltele.

7.5.12 Kordusaruande esitamine

Kui ettevdtjia markab ise juba esitatud aruandes puudusi vdi on registriosakond teinud mone
hoiatusmaaruse aruande andmete kohta, siis peab tal olema vdimalus juba esitatud aruande perioodi
kohta uus majandusaasta aruanne esitada. Kogu aruanne koos lisadega tuleb sel juhul taies
komplektis uuesti registrile esitada. Kordusaruande esitamist alustatakse nagu uue majandusaasta
aruande esitamist (vt. 7.5 Uue majandusaasta aruande lisamine), kus kasutaja kirjutab
majandusaasta perioodiks juba esitatud perioodi vahemiku. Sisteem peab selle peale kasutajat
hoiatama, et selle perioodiga aruanne on esitatud ning kiisima, et kas ta soovib seda uuesti esitada.
Kui sellele kiisimusele vastatakse jaatavalt, siis anda talle ette juba esitatud aruande andmed, et
esitaja ndpuvaeva vahendada ning kasutaja saab vajalikud aruandeosad &ra parandada vdi uusi
andmeid lisada. PBhimé&tteliselt muus osas jadb kogu aruande taitmise ja allkirjastamise
funktsionaalsus samaks. Kordusaruande esitamisel antakse uue loodava X-tee teenuse kaudu
ariregistrile edasi jalle kogu info aruande esitamise kohta koos esitatud andmetega, vaid selle
erisusega, et ei lisata majandusaasta aruande paevikusse uut kirjet vaid tdiendatakse olemasolevat
uue versiooni esitamise faktiga ning eelmine elektrooniliselt esitatud aruande kirje olek maérgitakse
tagasi lukatuks.

7.6 Majandusaasta aruandega koos esitatavad tdaienda vad lisaaruanded

Lisaks majandusaasta aruandele peab aruandluskeskkonnas olema v@imalik esitada ka muid
aruandeid.
Muude aruannete esitamise vBimalused on jargnevad:

- XBRL/XML failiga, kasutades konkreetse aruande taksonoomiat;

- Veebivormi kaudu, mis baseerub konkreetse aruande taksonoomial.
Muid aruandeid on v8imalik esitada vahetult enne vdi parast majandusaasta aruande esitamist, st kui
on soov aruanded jarjestikku taita, siis ei pea vahepeal vélja logima. Uhe sisse logimisega saab
esitada kdiki aruandeid.
Muude aruannete esitamise kdik on majandusaasta aruande esitamisega vorreldes lldjoontes sama.
Kdiki aruande vorme peab olema vdimalik administreerimislidese kaudu luua ja siduda vorme
taksonoomia osadega.
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Aruande esitamise vbimalikud etapid on jargmised: uue aruande lisamine v8i esitamise jatkamine,
veebivormi taitmine, XBRL/XML faili Uleslaadimine, andmete kontroll, andmete valideerimine,
salvestamine, aruande esitamine registrile.

Aruandega kogutud andmeid peab olema v8imalik tle X-tee saata huvitatud osapooltele. Samuti
peab olema v@imalik kdikide aruandluskeskkonnas esitatavate andmete Ule kandmine aruandest
aruandesse (eeldus: Ulekantavate naitajate tdpsusaste on sama). Kui tUks element sisaldub mitmes
aruandes, siis peab kasutaja taitma selle elemendi vaid Uks kord. Teistes aruannetes on seesama
element juba eeltdidetuna kuvatud.

Lisaaruannete esitamise puhul peab olema vdimalus, et nimetatud lisaaruande kuvamine ja esitamise
kohustus oleksid séltuvuses konkreetsest majandusaasta aruandes esitatud naitaja vaartusest. See
eeldab ka konkreetse kriteeriumi kehtestamise vBimalust stisteemis.

Joonisel 24 on &ra toodud, kuidas toimub muu majandusaasta aruandega esitatava lisa aruande
esitamise protsess.

-
Aruannete esitamise
. Em\'ﬁwaau vaate avamine Aruande valimina
®l sisse logimine [ | (Anuandluskeskkonda [
sisenamina)
Ettevitja/ 4
Sisestaja
Arpande perioodi
migaramine

XBRL fail Waabivormi
laadiming téitrnine
1 |
L
Salvestamine ja
kontroll. Enne
vigade " Aruande registrile
parandamist edastamine
arannel
adastada el saa

Joonis 24 Uldine muu aruande esitamise protsess
7.7 Administreerimisliides

Sisteemi administreerimiseks peab olema loodud aruandluskeskkonna administreerimisliides.
Administreerimisliidesesse peab olema v8imalik paédseda eraldi administreerimise lingi abil. Vajadusel
peab selle abil olema vdimalik lisada ka kasutajaid.

Administreerimislidese kaudu peab olema v8imalik hallata aruande tulpe, genereerida
aruandlusvorme kasutades slsteemi laetud taksonoomiad ja panna paika sellega seotud reeglid.
Samuti peab liideses olema v6imalik eemalda aruandlusvorme (nt tegevjuhtkonna deklaratsioon) tihe
kaupa.

All on toodud protsessi joonis (vt. Joonis 25), kuidas v8iks potentsiaalselt see lahendatud olla.

Protsessi p@hjal tehtav lahendus peab olema kasutajasdbralik, vajadusel protsessi tuleb muuta ja
kooskdlastada seda Registrite ja Infoslisteemide Keskusega.
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Administraator
siseneb
administreerimise
vaatesse

Kas aruanne;
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Aruande nime
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maaratakse on tudbi lisamine = madramine | salvestamine
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Jah
v
Aruande tulbi
valimine
(statistiline voi ¢
majandusaasta
aruanne vi muu)
Taksonoomia -
Kas —————. Aruandlusvormi
taksonoomia Ei—pr P genereerimine/
. olemasolevate ” 9 )
lisada? muutmine
seast
Jah
A 4
Aruande osadele
Taksonoomia nimetuse
lisamine maaramine (kui
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A 4
Aruande osade
. Aruande vormide iarj
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siduda eelmise Jah—p»|  versiooniga I ; aarEmne
ersiooni siduming "|  taksonoomia
987 kohaselt
Ei
l A 4
- . Aruande vormi
Taksonoomia Taksonoomia Uue T A 4
ajalise kehtivuse | sidumine > aruandlusvormi —p» o — Vormi kontrollide Aruandlusvorm
maaramine standardiga genereerimine walliee lisamine/ valmis
9 muutmine kasutamiseks

Joonis 25 Taksonoomia iileslaadimise ja aruandlusvormi genereerimise protsess

Taksonoomiate haldamine:

Administraatoril peab olema v8imalus lisada uut taksonoomiat ja seda valmistada aruandlusststeemi
jaoks. Aruandluskeskkonda administreerimisel peab olema v8imalus administraatoril valida aruande
rollid, mis lahevad kuvamiseks pdhiaruannete ja lisade aruannetes. Peab olema v8imalik méarata,
kuidas erinevate aruannete puhul kuupaeva kuvada. Peab olema vdimalik luua majandusaasta
aruande osade vorme, mis sisaldavad nii taksonoomia elemente kui ka vabateksti osa. K&iki aruande

vorme peab olema vdimalik luua ja siduda taksonoomia osadega.

Kontrolli reeglite haldamine:

Administraatori jaoks peab olema loodud vdimalus siisteemis sisestada kontrolli reegleid iga valitud
elemendi vdi aruande jaoks. Osa reeglites on protsessides juba &ra kirjeldatud, osa aga ei ole.
Reeglid vBivad muuta, seega peab olema v6imalik neid muuta v6i ara votta. Peab olema vdimalik

lisada ja muuta auditeerimise tingimusi.
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Audiitorite ja audiitorihingute andmete haldamine:
Peab olema v@imalik hallata administreerimise liidese abil audiitorite ja audiitoriihingute andmeid.
Administreerimise liidese abil peab olema v8imalik lisada vaikimisi audiitorite tltpotsuseid.

Erisuste klassifikaatori haldamine:
Klassifikaatorisse peab olema vdimalik lisada ja kustutada kirjeid.
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LISA1

Taksonoomia on dles ehitatud keskest andmeloendist ja seda Umbritsevatest erinevatest
sidusbaasidest:

e
TAKSONOOMIA
SIDUSBAASID
(LINKBASES)
VIIDETE
/ ESITLUSE (REFERENCE) \
(PRESENTATION)
SCHEMA
ELEMENT
ARVUTUSTE J
\( (CALCULATION) SILTIDE (LABEL) )/
N J

Joonis 26 Taksonoomia ja sidusbaasid

e viidete andmebaas (Reference linkbase) — millise finantsaruandlusstandardi (v6i
raamatupidamisstandardi) alusel antud naitajat kajastatakse, millise
kontseptsiooniga on tegemist;

e siltide andmebaas (Label linkbase) — kdik taksonoomias vajalikud mérgendid, sh
seob see baas éara ,arvutikeele” ja ,inimkeele”;

e selgituste andmebaas (Definition linkbase) — selgitab &ara erinevad seosed
elementide vahel;

e arvutuste andmebaas (Calculation linkbase) — see sisaldab pdhilisi
valideerimisreegleid, sh valemid finantsaruannetes, lisaks kas miskid naitajad
tuleb teineteisest liita vdi lahutada;

e esitluse andmebaas (Presentation linkbase) — hoiab informatsiooni
elementidevahelistest (hierarhilistest) suhetest ja organiseeritut taksonoomia
sisu.

(Pilt ja kommentaarid: http://www.iasb.org/XBRL/Resources/Fundamentals.htm)

Viidete ja siltide andmebaasid seovad elemente véliste ressurssidega. Selgituste, arvutuste ja esitluse
kihid varustavad kogu slisteemi elementide kirjeldustega ja elementidevaheliste seostega.
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LISA 2

Majandusaasta aruande esitamine
. MAA esitamise alustamine iy g o o
Ettevalmistus C Aruandlusandmete taitmine Aruande osade téditmine Aruande auditeerimine Aruande esitamine
ning uld- ja isikuandmed
— . - - ' ) L '
8 MAA esitamiseks : ﬁ(asutajal peab olema vdimalus erinevate etappide vahel edasi tagasi likuda, samuti vahetada keel eesti/inglise Audiitor logib ! Esindusiguslik !
+ esindusaiquslik portaali isik logib sisse
- gusli ' v v . ' '
3 isik logib sisse : ' : ‘ ¢ ' ¢ '
__g, : IAA sisestaja peab labima : asutajal peab olema : : : :
e} v 0 koik valiku etapid 0 véimalus valida, millist 0 0 Valib MAA 0 Valib MAA 0
5 Valib MAA ' olenemata teatud valikute ' taksonoomia versiooni ta ' ' esitamise ' esitamise '
= 1ol ' tulemustest. ' kasutab MAA esitamiseks ' ' N N
L esitamise ' ' ' ' ' '
. . . . . .
' ' ' ' ' '
' ' ' ' ' '
' Osanike muutmise/ ' Esitab aruande : ' auditeeri : :
' SR ' pdf/rtf formaadis. ' ettevétia vaates ' '
H lisamise véimalus H P H voya v H H
Ei—————p| rotsess sama, . Jah olemas? Ei ' '
: 7 ' mis ka enne ' ' '
: - - : 2009 aastat MAA : + : :
H N Sidevahendite . esitamisel MuGgitulu jaotuse ' Valib Otsib ' '
' P muutmise/ lisamise ' ' ettevdtja ttevot] ' '
Jah ' voimalus ' aruanne (EMTAK ' ettevotja ' '
v : : koodide alusel : : :
VEiolene ' . tegevusala tulu ] ' '
Méarab . ' Lali XBl ' MAA esitamine maaramine) Mudgitulu Jah ' Vaatab MAA : '
sisestaja ' Iggd|m|s- v Jah> . XBRL. fé.““ eeltaidetud, kui ei ole ' digikonteinerit, kus ' '
) ' dimalus? ' Uleslaadimisena vaimalik, siis kasutaja ' juhatuselikmete ' '
' ' lisab ’ allkirjad 4 ’
(] (] (] (] v :
' ' ' '
(] (] (] (] (]
[ ' Tegevusaruande ' ) o ' Saab vaadata '
(] (] Jah A ja (] Valib otsuse liigi (] MAA aruannet ]
' ' ' ' L '
. X ' ' Kontrolli reeglite kasumijaotamise ' ' > koos audiitori '
audiitori : : rakendumine igal aruande ja » : : "gtsusega", . :
(Ej olene Jah ' salvestusel, tegevjuhtkonna ' ' vmma]u; vélja '
valikust ! kasutaja ei saa deklaratsiooni ' ' printida '
' ’ alustada taitmine | ’ ’
Jah ' v lisaandmete ' ' ' '
Lo ¢ ' ' taitmist, kui ' ' ' '
CC> : : eelmises etapis : : Laeb faili Sisestab : :
X i . ' ' on ' v ' teksti ' '
X El Méaarab audiitori : : mittevastavusi. : : : :
% ' ' A ' Aruande andmete ' ' '
x ' Jah ' VAR g : ' kooskéla kontroll ' ' '
aruandlusvormi -~
% ' ' taitmine. Kasutaja ' ' Allkirjastab ' '
c : Ei olene perioodist : sisestab vajalikud : : otsuse : :
g ' ' andmed vormi ' ' ' '
(] (] (] (] (] (]
<T: v ' ' ' o | Audiitorile kuvatakse ettevétjad, mida | o '
— ' ' ' . 4 V| saabauditeerida ja mis on temaga | § '
c ‘tSISSStaJ?k/ » : : : Sisestaja szlvestab : eelnevalt seotud : :
situsGiguslik isi o - . aruande.
. e - N o Perioodi N Voéimalus aruanne ainult M . . . M M M
g Zor v 7| magmine | | § 7% pafirtf kujul les laadioa ' SR ' ' '
i
aruandelisamist : : : allkirjastada aruande : : A :
' ' ' ' ' '
(] (] (] (] (] (]
u ' ' ' Aruannet saab l
' Y ' ' MAA Kas aruanne . edastada tikskoik ’
' ' ' P» aruanne | auditeeritav? Ei —P milline esindusaiguslik '
' Programm ' ' allkirjastatud Programm teab ' e aUSOIgUS '
' otsustab) ' ' . ' isik (ka volitatud isik) | §
: Kas perioodi aasta : \ 4 : : : :
' em kui 20! ' ' ' ' '
- B ' v | | Kaik esindusgiguslikud ' ' ' '
KU'ﬂ sisestaja e maarat_ud ’ Jah |isikud ja juhtorgani likmed I Mutgitulu jaotuse ’ Audiitor allkirjastab ’ ’
logib ta ettevotjaportaali, | § . allkirjastavad aruande : »| aruande taitmine, kui : > aruande, Kui : :
vallpnMAA e3|tam_|neja ' ' (PDF puhul piisab Glhest ' tulu ei ole 0 ' auditeeritav ' v '
sesjérel saab valida ' ' | esindussiguslikust isikust) ' ' ' '
ettevdtja, kelle aruannet ' ' ' ' ' Peale saada '
esitab. Sisestajal ainult ' ' ' ' ' nuppu vajutamist '
isestamisdigus ' ' ' ' ' on MAA aruanne '
SISES ! ! ! Programm koostab MAA ! : et :
' ' ' pdf dokumendi ja loob ' ' WIS EE '
' ' ' digiallkirjadega konteineri ' ' '
' ' ' ' ' '
[] [] [] [] [] []

Joonis 27 Majandusaasta aruande esitamise protsess



